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ZARZADZENIE nr 15/2026/WPiA
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego
z dnia 6 pazdziernika 2026 r.

w sprawie: powolania Zespolu ds. przygotowania studentow  kierunku Prawo
do egzaminow wstgpnych na aplikacje prawnicze

Na podstawie:

- § 43 ust. 1, 4 i 10 Statutu Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Putaskiego,
stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr 000-10/7/2023 Senatu Uniwersytetu Radomskiego im.
Kazimierza Pulaskiego z dnia 28 wrzesnia 2023 r. w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu
Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego, oraz

- § 10 ust. 1 Regulaminu Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Technologiczno -
Humanistycznego im. Kazimierza Pufaskiego w Radomiu, stanowigcego zalgcznik do
Zarzadzenia R-43/2019 Rektora Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im.
Kazimierza Pulaskiego w Radomiu z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawiec wprowadzenia
Regulaminu Wydziatu Prawa i Administracji

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powoluje Zesp6t ds. przygotowania studentéw kierunku Prawo do egzaminéw wstepnych
na aplikacje prawnicze, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zespot jest cialem doradczym i wykonawczym Dziekana WPiA w sprawach dotyczacych
przygotowania studentow kierunku Prawo do egzaminéw wstepnych na aplikacje
prawnicze.

3. Zespol powotluje si¢ na okres od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia do dnia
31 grudnia 2028 r. _

4. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o egzaminach wstepnych na aplikacje prawnicze, rozumie
si¢ przez to egzaminy wstgpne na aplikacje adwokacks, radcowska, notarialng
1 komornicza, przeprowadzane na podstawie odrgbnych przepisow, a takze — w zakresie
okreslonym w Planie — naboér na inne aplikacje prawnicze.

§2.
1. W skiad Zespotu wchodza:

a) dr Monika Zuchowska-Grzywacz — Przewodniczgca Zespolu,
b) dr hab. Marcin Uliasz, prof. URad. — czlonek Zespotu;
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c) dr hab. Rafat Wozniak, prof. URad. — czlonek Zespotu,
d) dr Adriana Orzechowska — czfonek Zespotu,

e) dr Mirostaw Kope¢ — czlonek Zespotu,

f) mgr Paulina Wilczynska — Sekretarz Zespotu.

2. W sklad Zespolu powoluje si¢ w szczegblnoéci pracownikéw Wydzialu Prawa
1 Administracji, ktérzy obok dzialalnoéci naukowej i1 dydaktycznej posiadajg
do$wiadczenie praktyczne zwigzane ze stosowaniem prawa lub wykonywaniem zawodu
prawniczego.

3. Dziekan, na wniosek Przewodniczacej Zespotu, moze zmieni¢ lub uzupehic sktad Zespotu,
powola¢ koordynatordw poszczeg6lnych modutéw tematycznych oraz zaprosi¢ do udziatu
w pracach Zespotu, z glosem doradczym, przedstawicieli samorzadéw zawodow
prawniczych, sadow, prokuratury oraz innych instytucji wspolpracujacych z Wydziatem.

§ 3.

1. Celem dzialalnosci Zespotu jest stworzenie i realizacja systemowego programu wsparcia
studentow IV i V roku kierunku Prawo w przygotowaniu do egzaminéw wst¢pnych na
aplikacje prawnicze. '

2. Program, o ktorym mowa w ust. 1, jest realizowany pod nazwga Program przygotowania
do aplikacji prawniczych WPiA , Kierunek Aplikacja”, zwany dalej ,,Programem”.

3. Program:

a) obejmuje caloroczny, systematyczny cykl przygotowania studentéw, realizowany
od poczatku roku akademickiego do terminu egzaminéw wstgpnych na aplikacje
prawnicze;

b) uwzglednia zréznicowany poziom przygotowania oraz potrzeby studentow IV 1 V roku
kierunku Prawo;

¢) faczy systematyczne powtarzanie i utrwalanie wiedzy z rozwigzywaniem testow, analizg
przepiséw prawa;

d) rozwija umiejetno$¢é sprawnego postugiwania si¢ tekstami aktow prawnych,
identyfikowania istotnych zagadnien prawnych oraz rozwigzywania pytan testowych;

e) umozliwia biezace monitorowanie postepow uczestnikow, w szczegdlnosci poprzez
testy diagnostyczne i probne egzaminy;

f) jest corocznie aktualizowany z uwzglednieniem obowigzujacego stanu prawnego,
zakresu materialu wymaganego na egzaminach wstepnych na aplikacje prawnicze oraz
analizy wynikéw uczestnikoéw Programu.

4. Uczestnictwo studentéw w Programie jest dobrowolne.

5. Udziat w Programie albo jego brak nie stanowi elementu programu studiow, nie wiaze si¢
z przyznaniem punktow ECTS oraz nie moze wptywac na ocen¢ uzyskiwang przez studenta z
zaj¢¢ objetych programem studiéw ani na przebieg jego studidw.
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§ 4.
1. Dziekan sprawuje ogélny nadz6r nad dziatalnoscig Zespotu i realizacjag Programu.

2. Prodziekan ds. nauki sprawuje merytoryczny nadzoér nad dzialalnoscig Zespolu oraz
realizacjg Programu.

3. Do zadan Prodziekana ds. nauki nalezy w szczegdlnoSci:

a) okreslanie, w porozumieniu z Dziekanem, giéwnych kierunkow realizacji Programu;
b) opiniowanie i przedkladanie Dziekanowi do zatwierdzenia rocznego planu i
harmonogramu Programu;
¢) monitorowanie prawidtlowosci 1 terminowosci realizacji zadan Zespohu;
d) monitorowanie frekwencji, wynikow probnych egzaminéw oraz innych miermnikow
skutecznos$ci Programu;
e) analiza wynikow absolwentéw Wydzialu uzyskiwanych na egzaminach wstgpnych
na aplikacje prawnicze;
f) przedstawianie Dziekanowi rekomendacji dotyczacych zmian i dalszego rozwoju
Programu. :
4. Prodziekan ds. nauki moze uczestniczyé w posiedzeniach Zespolu oraz zwracaé si¢
do Przewodniczacej o przedstawienie informacji dotyczacych realizacji Programu.

§5.
1. Pracami Zespohu kieruje Przewodniczaca.

2. Do zadan Przewodniczacej nalezy w szczegodlnosci:

a) zwolywanie i prowadzenie posiedzen Zespoh;
b) organizowanie biezacej pracy Zespolu;
c) przygotowanie, we wspblpracy z czlonkami Zespotu, projektu rocznego planu
1 harmonogramu Programu;
d) dokonywanie podziatu zadan pomi¢dzy cztonkéw Zespolu;
e) koordynowanie realizacji poszczeg6lnych modutéw;
f) inicjowanie wspdlpracy z przedstawicielami adwokatury, radcéw prawnych, sadow,
prokuratury i innych zawodow prawniczych;
g) zapraszanie do prowadzenia zajg¢ praktykdw posiadajacych odpowiednie
doswiadczenie zawodowe, za zgoda Dziekana;
h) czuwanie nad praktycznym charakterem prowadzonych zaje¢;
1) monitorowanie realizacji harmonogramu;
J) przedstawianie Prodziekanowi ds. nauki okresowych informacji o realizacji Programu;
k) przygotowanie, wspolnie z Zespotem, rocznego sprawozdania z realizacji Programu.
3. Przewodniczaca Zespolu moze zapraszaé do wspoOlpracy przy realizacji Programu
adwokatow, radcow prawnych, sedziow, prokuratorow, notariuszy, komornikow, aplikantow
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oraz innych praktykoéw prawa; powierzenie im prowadzenia zaj¢¢ nastgpuje z zachowaniem
§ 14.

4. Do zadan Sekretarza Zespohi nalezy:

a) protokotowanie posiedzen Zespotu;

b) prowadzenie dokumentacji prac Zespotu oraz realizacji Programu;

c) obstuga korespondencji Zespotu;

d) prowadzenie ewidencji zgloszen uczestnikow oraz frekwencji na zajgciach.

§ 6.

1. Zespot obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczaca, nie rzadziej niz raz
na kwartal, a ponadto na wniosek Dziekana, Prodziekana ds. nauki albo co najmniej dwdch
cztonkéw Zespotu.

2. Posiedzenia Zespolu moga odbywaé si¢ z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

3. Rozstrzygnigcia Zespolu zapadaja zwykla wigkszosciag gloséw w obecno$ci co najmniej
polowy jego skladu; w razie rownej liczby glosow rozstrzyga glos Przewodniczace;.

4. W sprawach niewymagajacych dyskusji Przewodniczagca moze zarzadzi¢ rozstrzygnigcie
w trybie obiegowym.

5. Z posiedzenia Zespolu sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja Przewodniczaca
i Sekretarz.

§7.
Do zadan Zespohu nalezy w szczegdlnoSci:

1) opracowanie koncepcji organizacyjnej i merytorycznej Programu;

2) przeprowadzenie diagnozy potrzeb studentéw IV i V roku kierunku Prawo;

3) analiza wynikoéw absolwentéw Wydzialu osigganych na egzaminach wstgpnych na
aplikacje prawnicze, w zakresie dostgpnych danych;

4) identyfikowanie dziedzin prawa, ktore sprawiajg studentom najwicksze trudnosci;

5) opracowanie rocznego planu wsparcia studentow;

6) przygotowanie szczegélowego harmonogramu zaje¢ na caty cykl

7) ustalenie zakresu poszczegdlnych modutéw tematycznych;

8) wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za prowadzenie poszczegolnych zajec;

9) przygotowanie lub wybor materiatow dydaktycznych, zestawow pytan, testow;

10) prowadzenie zajg¢ przez cztonkow Zespotu, pracownikéw WPIiA oraz innych
zaproszonych praktykow;

11) organizowanie probnych egzamindéw wstgpnych;
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12) analizowanie wynikéw probnych egzaminéw i przekazywanie uczestnikom informacji
0 poziomie ich przygotowania;

13) organizowanie konsultacji indywidualnych i grupowych;

14) prowadzenie zaj¢¢ dotyczacych techniki rozwigzywania testow, zarzadzania czasem oraz
strategii przygotowania do egzaminu;

15) organizowanie spotkan z przedstawicielami zawodow prawniczych i aplikantami;

16) wspélpraca z samorzagdami zawoddéw prawniczych oraz instytucjami prowadzacymi
aplikacje lub nabér na aplikacje;

17) monitorowanie frekwencji i systematycznosci uczestnictwa studentoéw;

18) przeprowadzanie ewaluacji zajec;

19) przygotowanie corocznej analizy skutecznosci Programu;

20) przedstawianie Dziekanowi propozycji zmian w sposobie przygotowania studentoéw
do aplikacji.

§8.

1. Zespdt opracowuje Roczny Plan Realizacji Programu przygotowania do aplikacji
prawniczych WPiA , Kierunek Aplikacja”, zwany dalej ,,Planem”.

2. Plan obejmuje okres od dnia 1 pazdziemika danego roku do dnia przeprowadzenia
egzaminéw wstepnych na aplikacje prawnicze w kolejnym roku kalendarzowym.

3. Plan okreéla co najmnie;j:

a) cele Programu na dany cykl;

b) grupy uczestnikow;

c) zakres tematyczny zajec;

d) formy prowadzenia zajec;

e) szczegblowy harmonogram;

f) osoby prowadzace i odpowiedzialne za poszczegdlne moduly;

g) liczbg iterminy probnych egzamindw;

h) sposéb rekrutacji uczestnikéw;

1) zasady monitorowania frekwencji i postepow;

J) sposob ewaluacji Programu;

k) mierniki stuzace ocenie skuteczno$ci Programu.
4. Projekt Planu na kolejny cykl Zespot przedstawia Prodziekanowi ds. nauki do dnia 15
czerwca. Prodziekan ds. nauki, po zaopiniowaniu projektu, przedktada Plan Dziekanowi do
zatwierdzenia do dnia 30 czerwca.

5. Szczegolowy harmonogram zaj¢¢ na semestr zimowy Zespot przedstawia Dziekanowi
do zatwierdzenia do dnia 15 wrzes$nia.

6. Harmonogram zaj¢é realizowanych po zakonczeniu semestru letniego Zespol przedstawia
Dziekanowi do zatwierdzenia do dnia 31 maja.
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7. Pierwszy Plan Zespot opracowuje w terminie 30 dni od dnia wejScia w zycie niniejszego
zarzadzenia.

8. Po przyjeciu sprawozdania, o ktérym mowa w § 13, Zesp6t przedstawia Dziekanowi,
w terminie do dnia 30 listopada, propozycje korekty Planu obowigzujgcego w danym cyklu,
uwzgledniajaca wyniki ewaluacji oraz dostepne dane o zdawalnosci.

§9.
1. Program obejmuje dwa uzupehiajace si¢ poziomy przygotowania:

a) poziom podstawowy, przeznaczony w szczegdlnosci dla studentéw IV roku;
b) poziom intensywny, przeznaczony w szczegOlnoSci dla studentéw V roku oraz
uczestniczacych w danym cyklu absolwentow.
2. Poziom podstawowy obejmuje w szczegolnosci:

a) systematyczne przypomnienie podstawowych instytucji prawnych;

b) nauke pracy z tekstem ustawy;

¢) rozwijanie umiej¢tnosci rozwigzywania pytan testowych

d) zajecia wprowadzajace do poszczegodlnych aplikacji prawniczych;

e) diagnoz¢ poziomu wiedzy i indywidualnych potrzeb uczestnikow.
3. Poziom intensywny obejmuje w szczegolnosci:

a) kompleksowe powtarzanie materiatu egzaminacyjnego;
b) analiz¢ przepisow szczegdlowych;
c) regulame rozwigzywanie testow;
d) analiz¢ najcze$ciej popelianych bledow;
€) prébne egzaminy przeprowadzane w warunkach zblizonych do warunkow
egzaminacyjnych; :
f) intensywne zajgcia przygotowawcze w okresie poprzedzajgcym egzamin.
4. Dopuszcza si¢ organizowanie czgsci zaj¢¢ wspOlnie dla obu pozioméw.

§ 10.
1. Minimalny standard realizacji Programu obejmuje:

a) przeprowadzenie testu diagnostycznego na poczatku cyklu;

b) organizowanie w okresie od pazdziernika do maja co najmniej dwoch spotkan
merytorycznych w kazdym miesigcu;

¢) organizowanie od czerwca do terminu egzaminu dodatkowych zajeé¢ intensywnych dla
studentow V roku i absolwentéw uczestniczgcych w Programie;

d) przeprowadzenie w kazdym cyklu co najmniej trzech probnych egzamindw;

e) zapewnienie uczestnikom dostgpu do zestaw 6w pytan, materiatéw powtdrzeniowych lub
innych materialtéow dydaktycznych;

Wydzial Prawa i Administracji

www.wpla.uniwersytetradom.pl ul. Chrobrego 31: 26-600 Radom; +48 48 361 7434



N\
% "t’) i UNIWERSYTET RADOMSKI

im. Kazimierza Pulaskiego

f) przeprowadzenie co najmniej jednego spotkania z przedstawicielami poszczeg6lnych
zawod 6w prawniczych;

g) przeprowadzenie koncowej ewaluacji Programu.
2. Zajgcia s3 co do zasady prowadzone stacjonarnie. Wyjgtkowo, w uzasadnionych
przypadkach, dopuszcza si¢ przeprowadzenie pojedynczych zaje¢ w formie zdalnej albo
hybrydowe;j,
w szczegllnosci, gdy jest to uzasadnione udziatem zaproszonego eksperta, charakterem zajeé
lub istotnymi wzglgdami organizacyjnymi. Forma zdalna albo hybrydowa nie moze stanowié
podstawowej formy realizacji Programu.

3. Harmonogram ustala si¢ w sposob umozliwiajgcy udziat studentom studiow stacjonamych
1 niestacjonarnych.

4. Nabor uczestnikéw jest otwarty dla wszystkich uprawnionych. Kryteria naboru podaje sie
do wiadomosci przed rozpoczgciem cyklu. W razie zgloszenia si¢ liczby kandydatow
przekraczajgcej mozliwosci organizacyjne o zakwalifikowaniu rozstrzyga kolejno$¢ zgloszen;
Zespo6l moze utworzy¢ listg rezerwowa.

§11.
1. Program uwzglednia w szczeg6lnos$ci zagadnienia z zakresu:

a) prawa konstytucyjnego;

b) prawa cywilnego;

¢) postgpowania cywilnego;

d) prawa karnego;

e) postgpowania karnego;

f) prawa administracyjnego;

g) postepowania administracyjnego i sagdowoadministracyjnego;

h) prawa handlowego i gospodarczego;

i) prawa pracy i ubezpieczen spofecznych;

Jj) prawa Unii Europejskiej;

k) prawa migdzynarodowego;

1) prawa finansowego i podatkowego;

m) ustroju sadéw, prokuratury oraz samorzad 6w zawod 6w prawniczych;

n) innych dziedzin uwzglgdnianych w zakresie egzaminéw wstepnych.
2. Szczegblowy zakres materiatu jest corocznie aktualizowany na podstawie obowigzujgcych
przepisow oraz zakresu wymaganego na poszczegdlnych egzaminach.

3. Zespol moze wprowadzi¢ moduly specjalistyczne dla osob zainteresowanych okreslong
aplikacja. ‘
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§ 12.
1. Zespo6t monitoruje skuteczno$¢é Programu na podstawie:

a) liczby zgloszonych uczestnikow;

b) frekwencji na zajgciach;

c) wynikow testu diagnostycznego;

d) wynikdéw prébnych egzaminow;

e) zmiany wynikoéw uczestnikow w trakcie cyklu;

f) wynikéw ankiet ewaluacyjnych;

g) liczby absolwentow przystgpujacych do egzaminéw wstgpnych;

h) liczby absolwentow, ktérzy uzyskali wynik pozytywny;

i) poréwnania wynikow z poprzednimi latami, a w miar¢ dostgpnosci danych rowniez

z wynikami ogélnokrajowymi.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja Programu jest
Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego. Zakres, cele, podstawy i okres
przetwarzania danych uczestnikdw Zespét uzgadnia z Inspektorem Ochrony Danych przed
rozpoczeciem pierwszego cyklu.

3. Dane dotyczace wynikow absolwentow gromadzi si¢ w postaci zbiorczej; przetwarzanie tych
danych nast¢puje wylacznie na podstawie dobrowolnej zgody osoby, ktorej dane dotyczg, po
spetieniu obowigzku informacyjnego.

4. Zesp6t moze zwracaé si¢ do absolwentow o dobrowolne przekazanie informacji dotyczacej
wyniku egzaminu.

5. Sam udziat w Programie nie stanowi gwarancji uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu.
§ 13.

1. Zesp6t przedstawia Dziekanowi roczne sprawozdanie z realizacji Programu do dnia
31 pazdziernika.

2. Sprawozdanie zawiera w szczegdlnosci:

a) opis zrealizowanych zajec;

b) informacje o frekwencji;

¢) wyniki probnych egzaminow;

d) ocen¢ wykonania Planu;

e) wyniki ewaluacji;

f) dostgpne informacje o zdawalnosci uczestnikow;

g) identyfikacj¢ problemdéw organizacyjnych i merytorycznych;

h) rekomendacje dotyczace kolejnego cyklu;

i) propozycje zmian w programie studiéw lub ofercie zaj¢¢ dodatkowych, jezeli analiza
wynikow wskazuje na taka potrzebe.
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3. Sprawozdanie jest omawiane podczas posiedzenia Zespotu z udziatem Dziekana.
§ 14.

1. Zajgcia oraz pozostale czynnosci realizowane w ramach Programu przez pracownikow
Wydzialu s3 wykonywane nieodptatnie, w ramach obowiazkéw organizacyjnych nauczyciela
akademickiego, za jego zgoda.

2. Zajgcia realizowane w ramach Programu nie stanowig zaj¢¢ dydaktycznych objgtych
programem studiéw; nie zalicza si¢ ich do pensum dydaktycznego ani nie rozlicza jako zajeé
ponadwymiarowych.

3. Osoby niebgdace pracownikami Uczelni prowadzg zajecia w ramach Programu nieodptatnie,
na podstawie pisemnego porozumienia okreslajagcego zakres i termin zaje¢, zawieranego za
zgoda Dziekana.

4. Udziat uczestnikow w Programie jest nicodptatny.

5. Koszty organizacyjne Programu, w szczegdlno$ci udostepnienia sal oraz przygotowania
1 powielenia materiatéw dydaktycznych, pokrywa si¢ ze srodkdéw ujetych w planie rzeczowo-
finansowym Wydziahu.

6. Realizacja zadan wynikajacych zniniejszego zarzadzenia nie moze prowadzi¢ do zaciggania
zobowigzan finansowych nieujetych w planie rzeczowo-finansowym Wydziatu.

§ 15.

1. Obstuge administracyjno-organizacyjna Zespolu zapewnia Sekretariat Wydzialu Prawa
1 Administracji, w szczeg6Inosci w zakresie rezerwacji sal i obstugi korespondencji.

2. Informacje o Programie publikuje si¢ na stronie internetowej i w mediach spoteczno$ciowych
Wydziatu.

3. Zespo6! podejmuje wspotprace z:

a) kierownikami katedr;

b) Radg Programowg kierunku Prawo;

¢) nauczycielami akademickimi;

d) samorzadem studenckim,;

e) studenckimi kotami naukowymi;

f) Biurem Obstugi Studenta;

g) samorzadami i przedstawicielami zawod6éw prawniczych;

h) absolwentami Wydziatu odbywajacymi aplikacje lub wykonujgcymi zawody prawnicze.
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§ 16.

1. Pierwsze posiedzenie Zespotu zwotuje Przewodniczaca Zespolu w terminie 14 dni od dnia
wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia. '

2. Na pierwszym posiedzeniu Zesp6t:

a) dokonuje podziatu zadan;

b) wyznacza koordynatoréw modutéw;

¢) przyjmuje harmonogram prac organizacyjnych;

d) okresla zasady rekrutacji studentow;

e) ustala termin przeprowadzenia pierwszego testu diagnostycznego.

§17.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zweryfikowano
pod wzgledem
formalnoprawnym

RADCA '
Z Lipiec

KL - 1109
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