ZARZADZENIE nr 6/2024/WPiA
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
z dnia 17 kwietnia 2024 r.

w sprawie: zasad dyplomowania, realizacji prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminu
dyplomowego na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Radomskiego

im. Kazimierza Pulaskiego

Na postawie:

Art. 76 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2018 poz. 1668 ze zm.) oraz § 46 Regulaminu studiow (Uchwata Nr 000-3/24/2020
Senatu UTH Radom z dnia 14 maja 2019 r.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam zasady dyplomowania, realizacji prac dyplomowych i przeprowadzania
egzaminu dyplomowego na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Radomskiego im. Kazimierza Putaskiego (dalej zasady), stanowigce zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Zasady okre$laja wymogi formalne dotyczace prac dyplomowych, wymogi
merytoryczne prac dyplomowych, zasady realizacji prac dyplomowych oraz przebieg
egzaminu dyplomowego.

§2
Zobowiazuje pracownikow Wydzialu Prawa i Administracji do zapoznania si¢ z trescia

zarzadzenia 1 jego stosowania.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia
1 maja 2024 r.

DZIEKAN WPIA

dr hab. Joanna Smarz, prof. URad.



Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 6/2024/WPiA
Drziekana Wydziatu Prawa i Administracji
z dnia 17 kwietnia 2024 r.

Zatacznik nr 6
do Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia
na Wydziale Prawa i Administracji URad.

Zasady dyplomowania, realizacji prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminu dyplomowego
na Wydziale Prawa i Administracji

Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego

§1
Definicje
1. Niniejszy dokument, stanowigcy integralng cze$¢ programu studidow, zawiera zasady
prowadzenia procesu dyplomowania, w tym przeprowadzania egzaminu dyplomowego
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Putaskiego
(dalej jako Wydziat Prawa i Administracji).
2. Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:

a) dyplomowanie — zespot dziatan dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie przez studenta pracy dyplomowe;j (licencjackiej lub
magisterskiej) oraz przeprowadzenie egzaminu dyplomowego konczacego studia;

b) praca dyplomowa — praca licencjacka, praca magisterska;

c) praca licencjacka — udokumentowane rozwigzanie problemu badawczego lub
praktycznego, zrealizowane przy uzyciu metod wihasciwych dla nauk spotecznych,
a w szczegdlnosci nauk prawnych, nauk o polityce i administracji oraz nauk
o bezpieczenstwie;

d) praca magisterska — udokumentowane rozwigzanie problemu naukowo-badawczego,
zrealizowane przy uzyciu metod badawczych wiasciwych dla nauk spotecznych,
a w szczegdlnosci nauk prawnych, nauk o polityce i administracji oraz nauk

o bezpieczenstwie;



9)

h)

)

1.

promotor pracy dyplomowej — nauczyciel akademicki bedacy pracownikiem Wydziatu
Prawa i Administracji posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora;

recenzent pracy dyplomowej — nauczyciel akademicki bgdacy pracownikiem URad.
posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora, ktorego zainteresowania naukowe
oraz posiadany dorobek naukowy odpowiadajg tematyce pracy dyplomowe;j;

grupa seminaryjna — grupa studentéw realizujaca prace dyplomowe pod kierunkiem
promotora;

raport z badania antyplagiatowego — protokét wygenerowany z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego i podpisany przez promotora pracy;

temat pracy dyplomowej — syntetyczne okreSlenie problemu badawczego lub
praktycznego wybrane przez studenta przy promotora pracy dyplomowej
i zatwierdzone przez Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji (dalej: Dziekan),
po pozytywnej opinii Rady Programowej Wydzialu Prawa i Administracji (dalej: Rada
Programowa);

zadanie na prac¢ dyplomowa — formularz zawierajacy temat pracy dyplomowej oraz
podstawowe zatozenia rozwigzania problemu badawczego lub praktycznego zgodnego

z profilem kierunku studiow.

§2
Wymogi formalne dotyczace prac dyplomowych

Objetos¢ pracy dyplomowej nie powinna przekraczac:

a) 50 stron —w przypadku prac licencjackich;

b) 80 stron —w przypadku prac magisterskich;

2.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Promotora, objetos¢ pracy dyplomowej moze
by¢ wigksza niz wskazana w ust. 1 ze wzgledu na realizacje zatozonego celu
badawczego.

Praca dyplomowa powinna zawieraé:

strong tytutowa, wedlug wzoru okreslonego w aneksie nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
spis tresci;

wstep zawierajacy: uzasadnienie podjecia tematu, cel pracy dyplomowej, opis

wykorzystanych metod badawczych, uklad pracy dyplomowej, opis zrodet i literatury,
y ystany y pracy dyp ], Op ry



odniesienie do kierunku studiow;

cz¢$¢ merytoryczng podzielong na rozdziaty oraz na podrozdziaty;

podsumowanie zawierajace wnioski autorskie;

bibliografie.

Praca dyplomowa moze zawiera¢ takze inne czg¢$ci niz wymienione w ust. 3,
w szczegolnosci: wykaz skrotow, spis rysunkow, spis tabel, wykresow oraz wykaz
zatgcznikow.

Bibliografia powinna by¢ podzielona na grupy wtasciwe dla dyscypliny nauki prawne
oraz nauki o polityce 1 administracji, tj. akty prawne, orzecznictwo, literatura, zrodta

internetowe, inne wtasciwe dla tematyki pracy dyplomowe;.

§3
Wymogi merytoryczne dotyczace prac dyplomowych
Tematyka i zakres prac dyplomowych musi mie¢ merytoryczny zwigzek z kierunkiem
studiow.
Konstrukcja 1 tres$¢ pracy powinna by¢ zgodna z jej tytulem.
Praca licencjacka jest potwierdzeniem nabycia przez studenta umiejetnosci
polegajacych na wykorzystaniu wiedzy uzyskanej na kierunku Administracja oraz na
kierunku Bezpieczenstwo wewnetrzne do rozwigzania problemu praktycznego lub
badawczego istotnego z punktu widzenia nauki o polityce i administracji lun nauk
prawnych.
Praca magisterska jest potwierdzeniem nabycia przez studenta umiejetnosci
polegajacych na wykorzystaniu wiedzy uzyskanej na kierunku Administracja,
Bezpieczenstwo wewnegtrzne oraz na kierunku Prawo do rozwigzania problemu
naukowo-badawczego istotnego z punktu widzenia nauk  spotecznych,
a W szczegélnosci nauk prawnych, nauki o polityce i administracji lub nauk
o bezpieczenstwie.
§4
Realizacja prac dyplomowych
Student zobowigzany jest wykonac¢ i ztozy¢ prace dyplomowa, przy czym:

studenci I stopnia kierunku Administracja oraz | stopnia kierunku Bezpieczenstwo



b)

b)

wewnetrzne wykonuja prace licencjacka;

studenci Il stopnia kierunku Administracja, Bezpieczenstwo wewnetrzne oraz kierunku
Prawo wykonuja pracg magisterska.

Seminarium dyplomowe na kierunku Administracja, Bezpieczeristwo wewnetrzne oraz
Prawo trwa dwa semestry.

Tematy prac dyplomowych zatwierdza Dziekan po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady
Programowej. Rada Programowa przed wydaniem opinii ocenia proponowane tematy
prac dyplomowych w aspekcie ich zgodnosci z kierunkiem studiéw. Opini¢ wydaje
w formie uchwaty na co najmniej 7 miesiecy przed planowanym terminem obrony pracy
dyplomowej.

Student przygotowuje — pod kierunkiem promotora — zadanie na pracg dyplomowa,
wedlug wzoru okreslonego w aneksie nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zadanie na prace dyplomowsa, zaakceptowane przez promotora, student sklada
w Biurze Obstugi Studenta nie p6zniej niz na 7 miesi¢cy przed planowanym terminem
egzaminu dyplomowego. Dziekan zatwierdza ztozone zadanie na pracg dyplomowa
w ciggu 14 dni od ztozenia w Biurze Obstugi Studenta. Dziekan, po zasiegnigciu opinii
wlasciwego  Kierownika Katedry, moze odmowi¢é zatwierdzenia zadania
na prac¢ dyplomowa jesli istnieje uzasadnione podejrzenie, ze praca nie speini
okreslonych wymogow. Odmowe zatwierdzenia wydaje Dziekan w formie pisemne;j.
Na umotywowany wniosek studenta, zaopiniowany przez promotora i Rade¢
Programowa, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na zmiane¢ tematu pracy dyplomowe;.

Nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego student
sktada w Biurze Obstugi Studenta:

dwa egzemplarze dwustronnie wydrukowanej pracy dyplomowej w migkkiej oprawie,
podpisane przez promotora, praca zawiera elektroniczng kopie pracy dyplomowej
na CD (wklejong na wewngtrznej stronie oktadki), dotaczona kopia elektroniczna pracy
nie moze by¢ zabezpieczona przed odczytem;

oswiadczenie potwierdzajace samodzielnos¢ przygotowania pracy dyplomowej,
wedlug wzoru okreslonego w aneksie nr 3 do niniejszego zarzadzenia oraz
o$wiadczenie o zgodnosci wersji elektronicznej pracy dyplomowej z wersja drukowang

pracy dyplomowej, wedlug wzoru okreslonego w aneksie nr 4 do niniejszego



10.

11.

12.

13

zarzadzenia;

raport z badania antyplagiatowego bedacy integralng czes$ciag pracy dyplomowej,
wydrukowany z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego i podpisany przez promotora
pracy.

Oceny pracy dyplomowej dokonujg niezaleznie promotor i recenzent, wedtug skali ocen
okreslonej w Regulaminie Studiow, na druku ogoélnouczelnianym.

Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dziekan uwzgledniajac zgodny z tematyka
pracy dorobek, profil badawczy lub doswiadczenie praktyczne recenzenta.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie przez
niego wymagane;j liczby punktow ECTS, potwierdzajacej zaliczenie wszystkich zajeé
i praktyk przewidzianych w programie studiéw, oraz pozytywna ocena pracy
dyplomowej przez promotora i recenzenta.

W  przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej, o0 dopuszczeniu
do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan, po zasi¢gni¢ciu opinii dodatkowego,
wyznaczonego przez siebie recenzenta.

Jezeli ocena dodatkowego, wyznaczonego przez Dziekana recenzenta jest rowniez
negatywna, Dziekan wydaje decyzje o powtarzaniu ostatniego semestru studiéw albo
o skresleniu z listy studentow. Negatywnie oceniona praca dyplomowa nie moze by¢

przedstawiona ponownie.

. Prace dyplomowe oceniane sg w skali ocen okreslonej w Regulaminie Studiow.
14.

Student ma prawo zapoznac si¢ z trescig recenzji przed obrona.

§5

Przebieg egzaminu dyplomowego

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ wedtug zasad ustalonych w § 48 Regulaminu Studiow.

2. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powotana przez Dziekana, w sktad ktorej

wchodzg obok przewodniczacego co najmniej dwie 0soby, w tym promotor i recenzent,

przy czym przynajmniej jedna z tych oséb powinna posiada¢ co najmniej stopien doktora

habilitowanego lub w przypadku studiow I stopnia by¢ zatrudniona na stanowisku profesora

uczelni.



3. Wykazy pytan egzaminacyjnych zobowigzani sg przygotowac¢ Kierownicy Katedr lub
upowaznione przez Kierownika Katedry osoby odpowiedzialne za realizacjg
przedmiotow podstawowych 1 kierunkowych na kierunku Administracja,
Bezpieczenstwo wewnetrzne | Prawo.

4. Egzamin dyplomowy obejmuje:

a) prezentacje pracy dyplomowej, w szczegdlnosci jej cel, tezg, metody badawcze,
zakres oraz wnioski, wynikajace z przeprowadzonych badan;

b) odpowiedz na pytanie z zakresu studiowanego kierunku studidow;

¢) odpowiedz na pytanie z zakresu seminarium dyplomowego;

d) odpowiedz na pytanie recenzenta z zakresu pracy dyplomowej;

e) narada komisji i ustalenie wyniku egzaminu dyplomowego;

f) ogtoszenie wyniku egzaminu dyplomowego.

5. Pytania, o ktérych mowa w ust. 4 lit. b 1 ¢, student wybiera losowo. 6. Wykazy pytah
egzaminacyjnych na kierunku Administracja i Prawo zobowigzany jest przygotowac
Dziekan po zasiggnieciu opinii Kolegium Dziekanskiego.

6. Zestawy pytan egzaminacyjnych powinny zawierac:

a) 30 pytan z zakresu kierunku studiow,
b) 30 pytan z zakresu seminarium dyplomowego.

7. Zestawy pytan egzaminacyjnych podawane sg do wiadomosci studentow, poprzez ich
zamieszczenie na stronie internetowej Wydziatu Prawa i Administracji.

8. Skale ocen w procedurze dyplomowania oraz zasady obliczania ostatecznej oceny
na dyplomie ukonczenia studiow okres$la Regulamin Studiow.

9. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokdt, ktéry podpisuja
cztonkowie komisji. Wzor protokotu okreslaja przepisy ogélnouczelniane.

10. Przewodniczacy Komisji odpowiada za prawidlowe wypetnienie protokotu.

11. Dokumentacj¢ z przebiegu egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji

przekazuje do Biura Obstlugi Studenta w dniu egzaminu.

§6
Postanowienia koncowe

Niniejsze zasady obowigzujg od roku akademickiego 2023/2024.



Aneks nr 1
Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego

Wydzial: Prawa i Administracji
Kierunek studiow:

Tryb studiow:

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ

Imig 1 nazwisko ...............
Nralbumu .........ccceee...
Praca magisterska (licencjacka) napisana
w Katedrze ..........ccoceee.
Promotor ..............
Prace¢ przyjmuje

/data i podpis promotora/

Radom, 20 ...



Aneks nr 2
Wzor zadania na prace dyplomowg

Zatwierdzam
Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego
WYDZIAL. PRAWA I ADMINISTRACJI

Kierunek studiow ADMINISTRACJA

Rok akademicki ..........cccovveiiieo...

Zadanie na prace¢ dyplomowa licencjacka / magisterska

Imi¢ i nazwisko studenta

Temat pracy dyplomowej

Cel pracy dyplomowej

Uwagi dotyczace pracy dyplomowej (zagadnienia i problemy)

Termin zlozenia pracy dyplomowej

Promotor pracy dyplomowej

Temat pracy otrzymalem:

Radom, dnia ccceeveeeeeeiiinnnnnnnnns

(podpis promotora pracy)



Zatwierdzam

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego
WYDZIAL. PRAWA I ADMINISTRACJI
Kierunek studiéw BEZPIECZENSTWO WE WNETRZNE

Rok akademicki ..........cccoviiiiiii. ..

Zadanie na prace dyplomowa licencjacka / magisterska

Imi¢ i nazwisko studenta

Temat pracy dyplomowej

Cel pracy dyplomowej

Uwagi dotyczace pracy dyplomowej (zagadnienia i problemy)

Termin zlozenia pracy dyplomowej

Promotor pracy dyplomowej

Temat pracy otrzymalem:

Radom, dnia ceceeveeeeeeiiinnnnnnenns

(podpis promotora pracy)



Zatwierdzam
Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego
WYDZIAL PRAWA I ADMINISTRACIJI

Kierunek studiow PRAWO

Rok akademicki ..........cccovvviiiio...

Zadanie na prace dyplomowa magisterska

Imi¢ i nazwisko studenta

Temat pracy dyplomowej

Cel pracy dyplomowej

Uwagi dotyczace pracy dyplomowej (zagadnienia i problemy)

Termin zlozenia pracy dyplomowej

Promotor pracy dyplomowej:

Temat pracy otrzymalem:

Radom, dnia

(podpis promotora pracy)



Zalacznik nr 1
Plan pracy dyplomowej

Kierunek studiow:
Tryb studiow:

Imie¢ i nazwisko studenta:



Zalacznik nr 2
Wstepna bibliografia pracy dyplomowej (od 10 do 20 pozycji)

Kierunek studiow:
Tryb studiow:

Imie¢ i nazwisko studenta:



Aneks nr 3
Wzor oswiadczenia potwierdzajqcego samodzielne przygotowanie pracy dyplomowej

Radom, dnia ...........................

imi¢ 1 nazwisko

Wydzial Prawa i Administracji Uniwersytetu Radomskiego

im. Kazimierza Pulaskiego

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a/ odpowiedzialnosci o$wiadczam, ze przedktadana praca dyplomowa licencjacka,
magisterska®
pt.:

zostata napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze wyzej wymieniona praca nie narusza praw autorskich
W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(t. jedn: Dz. U. z 2022 r., poz. 2509 ze zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.
Praca nie zawiera danych i informacji, ktore uzyskatem/am/ w sposob niedozwolony. Niniejsza praca
nie  byla  wczesniej  podstawa  zadnej innegj  urzgdowej  procedury  zwigzanej

z nadawaniem dyploméw w wyzszej uczelni lub tytutlow zawodowych.

podpis studenta

! Niepotrzebne skresli¢



Aneks nr 4
Wzor oswiadczenia o zgodnosci wersji elektronicznej pracy dyplomowej z wersjq drukowang pracy dyplomowej

Radom, dnia ................oooeienl.

imi¢ i nazwisko

Wydzial Prawa i Administracji Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przektadana wersja elektroniczna pracy dyplomowej: licencjackiej,
magisterskiej?, pt.:

jest zgodna z wersjg drukowang.

podpis studenta

2 Niepotrzebne skresli¢



