Zatacznik nr 6

do procedury organizacji
studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Administracji
URad.

Radom, dnia.....ccccevvvveeriieiiinnnnes

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Putaskiego
Woydziat Prawa i Administracji
26-600 Radom, ul. Chrobrego 31

Skierowanie

Zgodnie z porozumieniem miedzy Uniwersytetem Radomskim im. Kazimierza Putaskiego, reprezentowanym przez

Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji, na podstawie petnomocnictwa Rektora,
- TS zawartym w dniu ....occceeeeiieeeeeiee e, kierujemy
do Panstwa NAaszego StUAENTA......cceicueiiiieniieerieectee e ste e se et sre e sreesebeeasbeeens w celu odbycia studenckiej praktyki
W OKresie 0d ......ccoceeveeneeniieiieeneeseesieeenn O e .

Program praktyki
Podczas trwania praktyki studenckiej w miare mozliwosci, w zaleznosci od miejsca odbywania

praktyki zobowigzani sg do zapoznania sie z:

zakresem zadan tej jednostki organizacyjnej, w ktérej odbywana jest praktyka; obiegiem dokumentacji,

zakresem kompetencji jednostek, analizg kompetencji organdw administracji publicznej

strukturg organizacyjng instytucji i z podziatem zadan miedzy jej jednostki organizacyjne;

statutem lub regulaminem, na podstawie ktérych jednostka realizuje swoje zadania;

przygotowaniem rozstrzygnie¢ spraw zatatwianych w danej jednostce organizacyjnej; zapoznanie

z zasadami pracy w jednostce organizacyjne;j

ze specyfikg pracy biurowej, sposobem jej organizacji, posiadanym sprzetem i sposobem korzystania
z niego Podczas trwania praktyki studenci w miare mozliwosci powinni uczestniczy¢ w obstudze petentdow.

Opiekun praktyk studenckich z ramienia uczelni

(imie i nazwisko) (telefon)

Opiekun praktyki — wskazany przez zaktad pracy

(imie i nazwisko) (telefon)

(data i podpis Dziekana Wydziatu lub osoby upowaznionej)



