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Zatgcznik nr 11

do procedury organizacji
studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Administracji
URad.

Procedura hospitacji studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Administracji URad.

Hospitacje studenckich praktyk zawodowych sa integralnym elementem systemu
doskonalenia jako$ci ksztatcenia i dotyczg wszystkich studentow zobowigzanych do odbycia

praktyki.

. Na koniec semestru poprzedzajacego semestr, w ktorym ma by¢ realizowana praktyka

zawodowa, Opiekun praktyk zapoznaje studentow z Procedura hospitacji studenckich

praktyk zawodowych oraz jej celami.

. Przed rozpoczgciem odbywania praktyki, Opiekun praktyk zbiera wypelnione i podpisane

egzemplarze Porozumienia w spawie odbywania studenckich praktyk zawodowych.
Zgromadzone Porozumienia stanowig dla Opiekuna praktyk zrédlo wiedzy o miejscach

i terminach odbywania praktyk zawodowych przez studentow, nad ktérymi sprawuje piecze.

. Opiekun praktyk, dokonuje hospitacji losowo wybranych praktyk w miejscu i terminie ich

odbywania.

. Opiekun praktyk jest zobowigzany do przeprowadzenia 2 hospitacji praktyk w ciggu okresu

obowigzkowej praktyki na danym kierunku i stopniu studiow.

. Hospitacje praktyk zawodowych maja charakter dorazny, student oraz Zaktad pracy nie

sg zawiadamiani o majacej si¢ odby¢ hospitacji.

. Hospitacja przeprowadzana jest w celu oceny:

a) zgodnosci praktyki z zatozonymi efektami ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejgtnosci
1 kompetencji spotecznych, wyrazonymi w ramowym programie praktyk dla danego
kierunku studiow, stopnia studiow i specjalnosci oraz w karcie przedmiotu ,,Praktyka
zawodowa”;

b) zgodnosci praktyki z charakterem studidow na okreslonym kierunku i specjalnosci;

¢) zgodno$ci praktyki z og6élnymi i szczegétowymi celami studenckich praktyk
zawodowych;

d) prawidlowosci okreslenia terminu odbywania praktyki zawodowe;j;

e) charakteru zadan przydzielanych studentom, ich istotnosci i stopnia skomplikowania;



f) przestrzegania przez studenta dyscypliny pracy 1 porzadku pracy przyjetego
w Zaktadzie pracy;
g) wywigzywania si¢ przez Zaklad pracy z obowigzkow przyjetych na mocy Porozumienia

z Uczelnia.

9. Opiekun praktyk sporzadza z dokonanej hospitacji ,,Protokot z hospitacji studenckich
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praktyk zawodowych” (zatacznik nr 12 do procedury odbywania studenckich praktyk
zawodowych).

Protok o6t podpisuje Opiekun praktyk, hospitowany student i Zaktadowy opiekun praktyk
lub inny przedstawiciel Zaktadu pracy.

Opiekunowie praktyk przekazujag Wydzialowemu Pelnomocnikowi ds. Jakosci Ksztatcenia
zestawienie zbiorcze z wynikami przeprowadzonych hospitacji. Na zadanie Pelnomocnika
udostepniaja do wgladu protokoty hospitacji.

Opiekunowie praktyk przechowuja protokoty hospitacji studenckich praktyk zawodowych
przez co najmniej trzy lata.

W przypadku negatywnej oceny przebiegu praktyki, student nie uzyska zaliczenia praktyk
1 jest zobowigzany do ponownego odbycia praktyki zawodowej w pelnym wymiarze
w okresie wakacyjnym.

Jezeli Zaktadowy opiekun praktyk (lub inny przedstawiciel Zaktadu pracy) zawiadomi
Uczelnie, ze student razaco narusza dyscypling lub porzadek pracy w miejscu odbywania
praktyki lub uporczywie nie wykonuje zadan wynikajacych z programu praktyki, Opiekun
praktyk niezwlocznie przeprowadza hospitacje specjalng.

W przypadku potwierdzenia ww. zarzutéw, Uczelnia ma prawo zakonczy¢ odbywanie
praktyki przez studenta przed terminem, a student jest zobowigzany do ponownego odbycia
praktyki zawodowej w pelnym wymiarze w okresie wakacyjnym.

Nadzor nad przeprowadzeniem i rzetelnoscig procesu hospitacji studenckich praktyk
zawodowych sprawuje Dziekan.



