WYDZIAL PRAWA I ADMINISTRACJI

Uniwersytet Technologiczno — Humanistyczny im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu

ZARZADZENIE nr 12 /2019/WPiA
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji

z dnia 20 grudnia 2019 r.

w sprawie: okreSlenia zakresu zadan Sekretarzy Katedr

Na podstawie:

- § IS5 ust. 5 Regulaminu Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Technologiczno —

Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu (Zarzadzenie R-43/2019 z dnia

16 grudnia 2019 r.), dalej jako Regulamin.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Okreslam zakres obowiazkow Sekretarza Katedry:

D
2)
3)
4)
S)

6)

7)

8)

aktualizowanie i monitorowanie informacji o Katedrze,

protokotowanie spotkan Katedry,

zbieranie informacji o dorobku i aktywnosci naukowej pracownikéw Katedry,
zbieranie informacji i opracowanie terminarza pracy pracownikéw Katedry,

zbieranie informacji i opracowanie termindéw konsultacji, seminarium dyplomowego
1 planéw zaje¢¢ pracownikow Katedry,

opracowanie techniczne na podstawie danych przekazanych przez Dziekana
1 Kierownika Katedry kart obciazen (DN) pracownikow Katedry,

wykonywanie zadan powierzonych dla Sekretarzy Katedr w ramach Wydziatowej
Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Komisji ds. Oceny Efektow Uczenia Sie,

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Kierownika Katedry oraz Dziekana.

§ 2.

Dodatkowy zakres zadan Sekretarza Katedry moze wynikaé z przepisow wewnetrznych

Uczelni.
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§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujagcg od dnia

1 pazdziernika 2019 r.

DZIE PiA

dr hab. Joanpa Smarz, prof. UTH
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