Zalgcznik 1

do Zarzadzenia nr 6/2020 WPiA Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM
ZA POMOCA TECHNIK I NARZEDZI DO SYNCHRONICZNEGO KONTAKTU ONLINE

NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACJI

Na mocy Zarzadzenia R23-2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego

im. K. Putaskiego w Radomiu z dnia 06.05.2020 r. wprowadza si¢ procedur¢ egzaminu dyplomowego w
trybie zdalnym za pomocq technik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu.

Zdalny egzamin dyplomowy jest przeprowadzany za pomocg technik i narzedzi do synchronicznego

kontaktu online. Egzamin przeprowadzony w tej formie jest rownowazny z egzaminem dyplomowym
przeprowadzanym przed Komisja w budynku Wydzialu przy utrzymaniu zalozen okreslonych w
Regulaminie Studiow i Zasadach dyplomowania, realizacji prac dyplomowych obowiazujacych na Wydziale
Prawa i Administracji.

§1

Uzyte w procedurze pojecia oznaczaja:

1.
2.

Dyplomant — student wykonujacy prace dyplomowa licencjackg lub magisterska;

Egzamin zdalny - egzamin dyplomowy licencjacki lub magisterski przeprowadzany przy
wykorzystaniu technik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online.

Katedra — jednostka organizacyjna, w ktorej zatrudniony jest promotor pracy dyplomowej;

Komisja egzaminu dyplomowego, zwana dalej Komisja — powotany przez Dziekana Wydziatu
Prawa 1 Administracji zesp6t nauczycieli akademickich, w sktad ktérego wchodzi co najmniej 3
nauczycieli akademickich;

Promotor — nauczyciel akademicki kierujacy praca dyplomowsa;

Recenzent — osoba wyznaczona przez Dziekana Wydziatu do oceny pracy dyplomoweyj.

§2

Przebieg egzaminu dyplomowego

Egzamin dyplomowy przy wykorzystaniu technik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online
odbywa si¢ wedlug zasad ustalonych w Zarzadzeniu R 23-2020 Rektora Uniwersytetu
Technologiczno — Humanistycznego im. K. Putaskiego w Radomiu z dnia 06.05.2020 r.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest przy uzyciu aplikacji Microsoft Teams i jest rejestrowany.
Nagranie stanowi podstawe do sporzadzenia protokotu.

Egzamin dyplomowy jest potwierdzeniem nabytych przez Dyplomanta w trakcie studiow wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych.



4. Egzamin dyplomowy przeprowadza powotana przez Dziekana Komisja, w sktad ktorej wchodzg
obok przewodniczagcego co najmniej dwie osoby, w tym promotor i recenzent, przy czym
przynajmniej jedna z tych oséb powinna posiadac¢ co najmniej stopien doktora habilitowanego.

5. Egzamin dyplomowy obejmuje:

1)

2)

3)

Cze$¢ jawng skladajacy sig z:

a) prezentacji pracy dyplomowej - Dyplomant przedstawia w szczegdélnosci jej cel, tezg,

metody badawcze, zakres oraz wnioski, wynikajace z przeprowadzonych badan;

b) odpowiedz na pytanie z zakresu studiowanego kierunku studiow;

¢) odpowiedz na pytanie z zakresu seminarium dyplomowego;

d) odpowiedz na pytanie recenzenta z zakresu pracy dyplomowej;

e) ogloszenie wyniku egzaminu dyplomowego.
Po udzieleniu odpowiedzi, Dyplomant pozostaje w pomieszczeniu, w ktorym przebywa, ale
zobowigzany jest odigczy¢ si¢ od sesji na czas drugiej niejawnej cze$ci obrad Komisji,
obejmujacej narade Komisji i ustalenie wyniku egzaminu dyplomowego w ramach ktorej
dyplomant oceniany jest przez wszystkich czlonkow Komisji, a $rednig ocen¢ (Srednia
arytmetyczna ocen czastkowych) sg zapisywane w protokole przez Przewodniczacego Komisji.
Odpowiedzi na pytania sa oceniane wedlug skali podanej w Regulaminie Studiow UTH
w Radomiu.
Po ponownym potaczeniu z Dyplomantem, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego
oglasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu dyplomowego. W przypadku pozytywnego
wyniku egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy Komisji podaje wynik studiow i oglasza
decyzje o nadaniu wlasciwego tytutu zawodowego.
Z przebiegu egzaminu dyplomowego Przewodniczacy sporzadza protokol, ktory podpisuja
cztonkowie Komisji. Protokot moze by¢ podpisany przez profil zaufany lub kwalifikowany
podpis elektroniczny. W przypadku braku mozliwo$ci ztozenia podpisu elektronicznego na
protokole wydrukowany dokument nalezy wtasnorecznie podpisaé i jego skan przesta¢ na adres
poczty elektronicznej Biura Obstugi Studenta, a oryginat przesta¢ lub ztozy¢ osobiscie.
Dokumentacj¢ z przebiegu egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji przekazuje do
Biura Obstugi Studenta.
Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego, na wniosek elektroniczny
Dyplomanta, moze by¢ wydawane Zaswiadczenie o ukonczeniu studiow, ktore przesytane jest
drogg e-mailowg do Dyplomanta.

§3

Zadania i obowiazki Wladz Wydzialu w zakresie zdalnego egzaminu dyplomowego

1. Dziekan Wydzialu zobowigzany jest do:

1)
2)
3)

powotania Komisji do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego,
wyznaczania cztonkow Komisji egzaminu dyplomowego,
rozpatrywania wnioskow Dyplomantow 0 przeprowadzenie egzaminu zdalnego.

2. Prodziekan Wydziatu odpowiada za:

1)
2)
3)

wyznaczenie termindw egzaminow,
organizacj¢ przebiegu egzaminow,
kontrole poprawnosci przeprowadzanych egzaminéw dyplomowych.



§ 4
Zadania i obowiazki Komisji egzaminu dyplomowego

Komisja egzaminu dyplomowego odpowiada za:

1)

2)
3)
4)

zgodno$¢ przebiegu egzaminu z:

a) Regulaminem Studiow UTH,

b) Procedurg Dyplomowania Wydziatu Prawa i Administracji
c) Procedurg egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.
przeprowadzenie egzaminu,

ocen¢ egzaminu dyplomowego,

ustalenie ostatecznego wyniku studiow.

. Przewodniczacy Komisji egzaminu dyplomowego odpowiada za:

1)
2)

3)
5)
6)
7)
8)

9)

weryfikacje kompletnosci dokumentow zwigzanych z egzaminem dyplomowym,

techniczne przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu zdalnego za pomocg technik i narzedzi
do synchronicznego kontaktu online,

rejestracj¢ przebiegu egzaminu dyplomowego,

przeprowadzenie losowania pytan egzaminacyjnych,

pomoc techniczng w trakcie trwania egzaminu,

sporzadzenie protokotu zawierajacego: sktad Komisji, temat pracy, tres¢ zadawanych pytan
i oceny udzielanych odpowiedzi, obliczenie koncowego wyniku studiéw oraz uzyskany tytut,
przestanie droga elektroniczng protokotu pozostatym cztonkom Komisji do akceptacji
i archiwizacja wiadomosci potwierdzajacych akceptacj¢ protokotu,

przestanie i dostarczenie dokumentacji egzaminu dyplomowego do Biura Obstugi Studenta.

Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest do:

1)

2)
3)
4)
5)

akceptacji wersji koncowej pracy dyplomowej i przestania do dyplomanta elektronicznej wersji
podpisanego dokumentu potwierdzajgcego akceptacje pracy dyplomowej (Zatacznik 2),
poddania pracy dyplomowej procedurze antyplagiatowej w JSA

przestania do dyplomanta skanow lub zdje¢ podpisanego raportu z procedury antyplagiatowe;,
przestania do Dziekana pocztg elektroniczng propozycji recenzentow,

przygotowania i przestania pocztg elektroniczng do Przewodniczacego Komisji czytelnego skanu
lub zdje¢ podpisanej recenzji pracy dyplomowe;j.

Recenzent odpowiada za sporzadzenie recenzji i ocen¢ pracy dyplomowej oraz przestanie skanu lub
zdjecia podpisanej recenzji do Przewodniczacego Komisji.

§5
Zadania i obowiazki Dyplomanta

Dyplomant odpowiada za:
1) dopelnienie wszystkich formalnos$ci zgodnie z procedurami:

a) Regulaminu Studiow UTH,

b) Procedury Dyplomowania WPIA,

C) ztozenie wniosku o przystapienie do zdalnego egzaminu dyplomowego (Zatacznik 1) wraz
z:



a. elektroniczng wersjg pracy dyplomowej zapisanej w pliku PDF,

b. skanem lub zdjeciem podpisanego przez promotora dokumentu potwierdzajgcego
akceptacje pracy dyplomowej (Zatacznik 2),

c. skanem lub zdjeciem wlasnorecznie podpisanego oswiadczenia Dyplomanta
0 samodzielno$ci przektadanej pracy i zgodnosci wersji elektronicznej ze ztozona
wersja papierowa

d. czytelnych skanoéw lub zdje¢ podpisanego przez promotora raportu z procedury
antyplagiatowe;.

2) przygotowanie pracy dyplomowej do zaprezentowania podczas egzaminu dyplomowego,

3) przestanie droga elektroniczng do Biura Obstugi Studenta dodatkowych informacji do
suplementu dyplomu,

4) przestanie listem poleconym lub kurierem do Biura Obstugi Studenta papierowej wersji pracy
dyplomowej oraz zdjg¢ dyplomowych (dostarczenie pracy w formie papierowej jest warunkiem
wydania dyplomu),

5) dokonania optaty za dyplom.

§ 6

Zadania i obowigzki Biura Obslugi Studentow

Biuro Obstugi Studentow:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

zbiera o$wiadczenia studentow okreslone w Zalgczniku do zarzadzenia R-23/2020 z dnia 06.05.2020
r. i informuje Dziekana na temat iloSci osob planujacych przystapi¢ do zdalnego egzaminu
dyplomowego,
przesyta zweryfikowany wniosek Dyplomanta o przeprowadzenie egzaminu zdalnego i propozycje
recenzentow do Dziekana oraz przyjmuje wniosek, o przeprowadzenie egzaminu zdalnego
(Zatacznik 1),
sprawdza, czy Dyplomant spelnia wszystkie warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
okreslone Regulaminem Studiéw UTH 1 w Procedurze Dyplomowania WPiA oraz czy dotaczyt do
wniosku wszystkie wymagane zataczniki w postaci elektronicznej (plik, skan, zdjecie) tj.:

a) elektroniczng wersje pracy dyplomowe;j,

b) podpisany przez promotora dokument potwierdzajacy akceptacje pracy dyplomowe;j

(Zatacznik 2),
c) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie Dyplomanta o samodzielno$ci przedktadanej pracy i
zgodnosci wersji elektronicznej z wersjg papierowa,

d) podpisany przez promotora raport z procedury antyplagiatowej w JSA.
przyjmuje i kontroluje kompletno$¢ sktadanych prac dyplomowych oraz wnioskéw o dopuszczenie
do zdalnego egzaminu dyplomowego,
rozsyta elektroniczne wersje prac dyplomowych do wszystkich cztonkéw Komisji,
przygotowuje i wysyta droga elektroniczna do promotora i recenzentow druki recenzji,
przygotowuje dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego i wysyla ja
drogg elektroniczng do Przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego,
powiadamia dyplomantéw oraz cztonkow Komisji o terminach egzamindw wyznaczonych przez
Prodziekana,
przetwarza i archiwizuje przestang przez przewodniczacych dokumentacj¢ egzaminu zdalnego,

10) drukuje dokumentacj¢ egzaminu dyplomowego i umieszcza ja w ,,aktach studenta”.



§7

Warunki techniczno - organizacyjne przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego

. Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym wykonuje si¢ polaczenie
testowe z dyplomantem przy uzyciu Microsoft Temas. Dyplomant udost¢pnia swoj numer telefonu
kontaktowego na wypadek wystapienia problemoéw z polaczeniem w trakcie trwania egzaminu.

. Podczas egzaminu musza by¢ wiaczone kamery i mikrofony wszystkich os6b uczestniczacych w

egzaminie (Dyplomanta i cztonkéw Komisji).

. W wyznaczonym terminie egzaminu, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego rozpoczyna

rozmowe grupowa poprzez platforme¢ komunikacyjng Uczelni i1 w razie potrzeby wywotuje do

potaczenia cztonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego (Promotora i Recenzenta) oraz Dyplomanta
zdajacego egzamin.

. Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym, Przewodniczacy przedstawia Czlonkéw Komisji oraz

informuje o przebiegu egzaminu zdalnego. Przewodniczacy Komisji przed przystgpieniem do

egzaminu dyplomowego powinien zweryfikowa¢ na podstawie legitymacji studenckiej lub innego
dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego tozsamo$é Dyplomanta przystepujacego do egzaminu.

Dyplomant:

1) Ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego online przesyta na adres e-mailowy
Pracownika Biura Obstugi Studentéw wniosek o dopuszczenie do egzaminu zawierajacy prosbe
o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej (Zalacznik 1).

2) Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego loguje si¢ do platformy komunikacyjnej
z wykorzystaniem swojego identyfikatora i hasta.

3) Na wywolanie od przewodniczacego Komisji dotacza do spotkania online z wykorzystaniem
posiadanego tacza spotkania.

4) zobowigzany jest do wczesniejszego przygotowania dokumentu potwierdzajacego tozsamosc:
legitymacji studenckiej lub drugiego dokumentu ze zdjeciem (dowodu osobistego, prawa jazdy,
paszportu, itp.), prezentacji pracy dyplomowej (oraz innych narzedzi niezbednych do prezentacji
i uczestnictwa w egzaminie zdalnym.

Podczas egzaminu Dyplomant:

1) przebywa samodzielnie w przygotowanym przez siebie pomieszczeniu,

2) nie moze opuszcza¢ pomieszczenia. Opuszczenie pomieszczenia rownoznaczne —jest
Z przerwaniem egzaminu,

3) moze podczas egzaminu korzystac¢ ze stuchawek lub stuchawek z mikrofonem. Do zrealizowania
sesji egzaminacyjnej zdalnej wymagane jest tacze sieciowe pozwalajagce zachowac stabilne
potaczenie wideo 1 audio, realizowane z wykorzystaniem platformy komunikacyjnej,

4) przez caly czas udostgpnia caty pulpit swojego komputera cztonkom Komisji i korzysta jedynie z
narzg¢dzi niezbednych do prezentacji pracy oraz narz¢dzia do komunikacji z czlonkami Komisji.
Udostepniany pulpit powinien by¢ jedynym ekranem dostepnym Dyplomantowi podczas
egzaminu. Zdajacy egzamin powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i przez czas egzaminu
patrze¢ w jej kierunku,

5) nie moze wytacza¢ mikrofonu ani kamery w trakcie trwania egzaminu.



7.

1.

2.

W przypadku stwierdzenia przez Komisje naruszenia przez Dyplomanta warunkéw przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego, egzamin zostaje przerwany, a Dyplomant uzyskuje z egzaminu oceng
niedostateczng.

§8

Awarie techniczne

W przypadku przerwania polgczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn nielezacych po stronie
Dyplomanta albo cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji:

1) niezwlocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrocenie potaczenia, a w przypadku
przywrocenia potaczenia podejmuje decyzje (w porozumieniu z cztonkami Komisji) dotyczaca
dalszego prowadzenia egzaminu,

2) w przypadku braku mozliwo$ci przywrocenia polaczenia i kontynuacji egzaminu, podejmuje
decyzje (w porozumieniu z czlonkami Komisji) dotyczaca mozliwosci oceny egzaminu i
zakonczenia jego przebiegu badz o koniecznosci powtdrzenia egzaminu.

Zaklocenia w transmisji dzwigku lub obrazu, przerwanie lub utrate polaczenia oraz decyzje
0 koniecznos$ci powtorzenia egzaminu dyplomowego odnotowuje si¢ w protokole egzaminu.

§9
Ochrona danych osobowych

W celu przeprowadzenia zaliczenia/egzaminu stosuje si¢ zalecenia okreslone przez Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w UTH Radom.

§10
Przepisy koncowe

W kwestiach nieuregulowanych w procedurze majg zastosowanie przepisy:
1) Zarzadzenia R23-2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego

im. K. Putaskiego w Radomiu z dnia 06.05.2020 r.

2) Regulaminu Studiow UTH Radom,
3) Zasad dyplomowania, realizacji prac dypomowych na Wydziale Prawa i Administracji.



Zalacznik
do zarzadzenia R-23/2020
z dnia 06.05.2020 .

Imie¢ i nazwisko studenta: ..................cccoeveinnnnnnn.
Numer albumu: ........oooveeiiiiie e
Wydzial: ..o
Kierunek StudiOW: ......cccvveeeeviivieeeeiriee e e
PozZ1iom StUdIOW: .....oevviiiiiiiieiiieiee e
Profil studiow: .........cocviveeiiiiee e
Forma StudiOW: ......oovvvmviiiiiiiiiieeeeeeeeee e
Promotor pracy dyplomOWE]: .........cccceriiiiiiiiieiee e

OSWIADCZENIE STUDENTA
Oswiadczam, ze:

e jestem gotowy/a przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole jego przebiegu i
rejestracje,

e posiadam dostep do lgcza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do przesytania transmisji
dzwigku i obrazu,

e posiadam odpowiedni sprzet (komputer lub inne urzadzenie) wyposazony w mikrofon, gtosniki oraz
kamerg, umozliwiajacy przesytanie dzwieku i obrazu,

e wyrazam zgode na rejestracj¢ egzaminu dyplomowego, przeprowadzanego w trybie zdalnym,

e zapoznalem si¢ 1 akceptuj¢ zasady dotyczace przeprowadzania egzaminu dyplomowego
przeprowadzanego w trybie zdalnym okreslone w Uniwersytecie Technologiczno- Humanistycznym
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu, dostgpne na stronie BIP Uczelni.

miejscowos¢ 1 data podpis studenta



Zalacznik 1
Radom, dn. ......coeeevviviiiie e, r.

Wydziat Prawa i Administracji

IMiQ 1 NAZWISKO ...vieevieiiieiieiecsee et
KIBIUNEK: ..t
NEAIDUMU Lo e
Nr telefonu KontakKtoWego ..........cccoveveieiicicieiecee e
Adres e-mail w domenie Uczelni: .........ccccocevviviiiiiiiie e,

Whniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

Os$wiadczam, ze w przypadku uzyskania zgody na przeprowadzenie mojego egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym, dostarcze do BOS droga e-mailowa:

1. jednolity plik elektronicznej, ostatecznej wersji pracy dyplomowej (w formacie docx lub pdf),
2. podpisany przez promotora dokument potwierdzajacy akceptacj¢ pracy dyplomowej (Zatacznik 2),
3. wilasnorgcznie podpisane o$wiadczenie Dyplomanta o samodzielnosci przektadanej pracy i zgodnosci wersji
elektronicznej z wersjg papierowa,
4. czytelne skany lub zdjecia podpisanego przez promotora raportu z procedury antyplagiatowej,
5. czytelny skan lub zdjecie wypetnionego zatacznika do Zarzadzenia R-23/2020 z dnia 06.05.2020 r.,
6. dodatkowe informacje do suplementu dyplomu.
Os$wiadczam takze, ze:

1. dokonam optaty za dyplom,
2. wysle listem poleconym do BOS papierowg wersje pracy dyplomowej wraz z ptyta CD oraz zdjecia
dyplomowe.

(podpis)

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie numeru telefonu i adresu e-mail na potrzeby egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym.

(czytelny podpis)
Decyzja Dziekana

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody' na przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym.

(podpis Dziekana)

! Niepotrzebne skreslic



Zalacznik 2

Radom, dn. .....coveeveiiiiie e, r.
Akceptacja pracy dyplomowej
Os$wiadczam, ze zaakceptowalem prace dyplomowa pod tytuem: ..o
.............................................................................................................................................................................. napisang
0] 7A=Y S USUSSSRRN nralbumu ...,

(podpis Promotora)



Zaljcznik 3

Radom, dn. .....oooveveviiire i, r.

UNIWERSYTET
TECHNOLOGICZNO-HUMANISTYCZNY
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu
Wydzial Prawa i Administracji
ul. Chrobrego 31, 26-600 Radom

INFORMACJA O PRZERWANIU Z PRZYCZYN TECHNICZNYCH EGZAMINU DYPLOMOWEGO
MAGISTERSKIEGO LICENCJACKIEGO

Z AN s r.
IMig 1 NAZWISKO.....oovvieieeieee ettt s NralbumMU:...ccveeece e,
Student: Wydziatu Prawa i Administracji Data urodzenia:........ccccoverneencnieenienen.
KIBIUNEK: ... oo Migjsce Urodzenia:......cccoevenvrerereernennnnn,
Poziom i forma studiow:............oevviviiiiiiiiiiiiieeeeaes IMIC 0JCAL..vevieeieere et
Poziom KSZtalCenia:........ccceevvieeiieeiiciiecieeieeee e

Komisja egzaminacyjna w skladzie:

W porozumieniu z Dyplomantem i pozostalymi czlonkami Komisji Egzaminu Dyplomowego
proponuje ponowne przeprowadzenie egzaminu dyplomowego W terminie: .........cccccecevvvieenne.

Podpis Przewodniczgacego Komisji:

Decyzja Dziekana\Prodziekana

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody' na ponowne przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego. Termin
powtdrnego przeprowadzenia egzaminu dyplOmMOWEEZO|: ....ccuvevveeruieriierieniieiee e seeenns .

(podpis Dziekana)

! Niepotrzebne skreslic



