Zalgcznik 1

do Zarzadzenia nr 7/2020 WPiA Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM
ZA POMOCA TECHNIK I NARZEDZI DO SYNCHRONICZNEGO KONTAKTU ONLINE
NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACJI

Na mocy Zarzadzenia R23-2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego
im. K. Putaskiego w Radomiu z dnia 06.05.2020 r. oraz Aneksu nr 6 z dnia 25 maja 2020 r. Rektora
Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu do Zarzadzenia
R12/2020 z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie zagrozenia epidemiologicznego korona wirusem,
wywotujacym chorobe o nazwie COVID-19 (dalej jako Aneks nr 6). wprowadza si¢ procedure egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym za pomocg technik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online Wydziale
Prawa i Administracji Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu

Zdalny egzamin dyplomowy jak przeprowadzany za pomocg technik i narz¢dzi do synchronicznego
kontaktu online. Egzamin przeprowadzony w tej formie jest rownowazny z egzaminem dyplomowym
przeprowadzanym przed Komisja w budynku Wydzialu przy utrzymaniu zalozen okreslonych
W Regulaminie Studiow 1 Zasadach dyplomowania obowiagzujacych na Wydziale Prawa i1 Administracji.

§1

Uzyte w procedurze pojecia oznaczaja:

1. Dyplomant — student wykonujacy prace dyplomowa licencjackg lub magisterska;

2. Egzamin zdalny - egzamin dyplomowy licencjacki lub magisterski przy wykorzystaniu technik
i narzedzi do synchronicznego kontaktu online.

3. Katedra — jednostka organizacyjna, w ktdrej zatrudniony jest promotor pracy dyplomowe;j;

4. Komisja egzaminu dyplomowego, zwana dalej Komisja — powotany przez Dziekana Wydziatu
Prawa 1 Administracji zespot nauczycieli akademickich, w sktad ktorego wchodzi co najmniej 3
nauczycieli akademickich;

5. Promotor — nauczyciel akademicki kierujacy praca dyplomows;

6. Recenzent — osoba wyznaczona przez Dzieckana Wydziatu do oceny pracy dyplomowej.

§2

Przebieg egzaminu dyplomowego

1) Egzamin dyplomowy przy wykorzystaniu technik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online
odbywa si¢ wedlug zasad ustalonych w Zarzadzeniu R 23-2020 Rektora Uniwersytetu
Technologiczno — Humanistycznego im. K. Putaskiego w Radomiu z dnia 06.05.2020 r.



2) Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest przy uzyciu aplikacji Microsoft Teams i jest rejestrowany.
Nagranie stanowi podstawe do sporzadzenia protokolu. Po sporzgdzeniu protokotu nagranie jest
usuwane.

Egzamin dyplomowy jest potwierdzeniem nabytych przez Dyplomanta w trakcie studiow wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

4) Egzamin dyplomowy przeprowadza powotana przez Dziekana Komisja, w sktad ktoérej wchodza

3)

5)

obok przewodniczacego co najmniej dwie osoby, w tym promotor i recenzent, przy czym
przynajmniej jedna z tych osob powinna posiada¢ co najmniej stopien doktora habilitowanego.
Egzamin dyplomowy obejmuje:

1)

2)

3)

Czes¢ jawng sktadajacy si¢ z:

a) prezentacji pracy dyplomowej - Dyplomant przedstawia w szczegdlno$ci jej cel, teze,

metody badawcze, zakres oraz wnioski, wynikajgce z przeprowadzonych badan;

b) odpowiedz na pytanie z zakresu studiowanego kierunku studiow;

¢) odpowiedz na pytanie z zakresu seminarium dyplomowego;

d) odpowiedz na pytanie recenzenta z zakresu pracy dyplomowej;

e) ogloszenie wyniku egzaminu dyplomowego.
Po udzieleniu odpowiedzi, Dyplomant pozostaje w pomieszczeniu, w ktorym przebywa, ale
zobowigzany jest odlaczy¢ si¢ od sesji na czas drugiej niejawnej cze$ci obrad Komisji,
obejmujacej narade Komisji i ustalenie wyniku egzaminu dyplomowego w ramach ktorej
dyplomant oceniany jest przez wszystkich cztonkéw Komisji, a $rednig ocene (Srednia
arytmetyczna ocen czastkowych) sg zapisywane w protokole przez Przewodniczacego Komisji.
Odpowiedzi na pytania sg oceniane wedlug skali podanej w Regulaminie Studiow UTH
w Radomiu.
Po ponownym potaczeniu z Dyplomantem, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego
oglasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu dyplomowego. W przypadku pozytywnego
wyniku egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy Komisji podaje wynik studiow i oglasza
decyzje¢ o nadaniu wlasciwego tytutu zawodowego.
Z przebiegu egzaminu dyplomowego Przewodniczacy sporzadza protokol, ktory podpisujg
cztonkowie Komisji. Protok6t moze by¢ podpisany przez profil zaufany lub kwalifikowany
podpis elektroniczny. W przypadku braku mozliwosci zlozenia podpisu elektronicznego na
protokole wydrukowany dokument nalezy wlasnorecznie podpisaé i jego skan przesta¢ na adres
poczty elektronicznej Biura Obstugi Studenta, a oryginal przesta¢ lub ztozy¢ osobiscie.
Dokumentacj¢ z przebiegu egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji przekazuje do
Biura Obstugi Studenta.
Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego, na wniosek elektroniczny
Dyplomanta, moze by¢ wydawane Zaswiadczenie o ukonczeniu studiow, ktore przesylane jest
droga e-mailowa do Dyplomanta.

§3

Zadania i obowiazki Wladz Wydzialu w zakresie zdalnego egzaminu dyplomowego

Dziekan Wydzialu zobowigzany jest do:

1)
2)

powotania Komisji do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego,
wyznaczania cztonkow Komisji egzaminu dyplomowego,



3)

rozpatrywania wnioskow Dyplomantow 0 przeprowadzenie egzaminu zdalnego.

Prodziekan Wydziatu odpowiada za:

1)
2)
3)

wyznaczenie terminéw egzamindéw,
organizacj¢ przebiegu egzaminow,
kontrole poprawnosci przeprowadzanych egzaminéw dyplomowych.

§4
Zadania i obowiazki Komisji egzaminu dyplomowego

Komisja egzaminu dyplomowego odpowiada za:

1)

2)
3)
4)

zgodno$¢ przebiegu egzaminu z:

a) Regulaminem Studiow Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza
Putaskiego w Radomiu (uchwata Nr 000-5/6/2019 Senatu UTH Radom z dnia 30.05.2019 r.

Z p6zn. zm.), dalej jako Regulamin Studiow,

b) Zarzadzeniem Dziekana nr 16/2019 WPIiA w sprawie zasad dyplomowania, realizacji prac
dyplomowych i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego na Wydziale Prawa i Administracji, dalej
jako procedura dyplomowania,

€) Procedurg egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomocg technik i narzedzi do
synchronicznego kontaktu online

przeprowadzenie egzaminu,

ocen¢ egzaminu dyplomowego,

ustalenie ostatecznego wyniku studiow.

. Przewodniczacy Komisji egzaminu dyplomowego odpowiada za:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

weryfikacje kompletnosci dokumentow zwigzanych z egzaminem dyplomowym przekazanych
przez BOS,

techniczne przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu zdalnego za pomoca technik i narzedzi
do synchronicznego kontaktu online,

rejestracje przebiegu egzaminu dyplomowego oraz usuni¢cie nagrania po sporzadzeniu
protokotu,

przeprowadzenie losowania pytan egzaminacyjnych,

pomoc techniczng w trakcie trwania egzaminu,

sporzadzenie protokotu zawierajacego: sklad Komisji, temat pracy, tre$¢ zadawanych pytan
i oceny udzielanych odpowiedzi, obliczenie koncowego wyniku studidow oraz uzyskany tytut,
przestanie drogg elektroniczng protokolu pozostalym cztonkom Komisji do akceptacji
I archiwizacja wiadomosci potwierdzajacych akceptacje protokotu,

przestanie i dostarczenie dokumentacji egzaminu dyplomowego do Biura Obstugi Studenta.

Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)

5)

akceptacji wersji koncowej pracy dyplomowej,

poddania pracy dyplomowej procedurze antyplagiatowej w JSA,

przekazania dyplomantowi raportu z procedury antyplagiatowej,

przestania do Dziekana pocztg elektroniczng lub ztozenie w BOS wniosku o wyznaczenie
recenzenta pracy dyplomowej,

przygotowania i przestania pocztg elektroniczng lub ztozenia w BOS recenzji pracy dyplomowe;j.

Recenzent odpowiada za sporzadzenie recenzji i oceng pracy dyplomowej oraz przestanie skanu lub
ztozenia w BOS podpisanej recenzji.



§5

Zadania i obowiazki Dyplomanta

Dyplomant odpowiada za dopetnienie wszystkich formalnosci zgodnie z procedurami:

1) Regulaminu Studiow,

2) Zasad dyplomowania,

3) Ztozenie wniosku o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomocg technik i
narzedzi do synchronicznego kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji (Zatacznik 1),

4) Ztozenia drukow wymaganych zgodnie z zasadami dyplomowania na WPiA.

5) Zlozenia karty obiegowej,

6) Zlozenia raportu z procedury antyplagiatowej,

7) Przygotowanie pracy dyplomowej do zaprezentowania podczas egzaminu dyplomowego,

8) Przestanie drogg elektroniczng do Biura Obshlugi Studenta dodatkowych informacji do
suplementu dyplomu,

9) Zlozenie pracy dyplomowej lub przestanie listem poleconym / kurierem do Biura Obshlugi
Studenta papierowej wersji pracy dyplomowej,

10) Dostarczenie do BOS zdje¢¢ do dyplomu,

11) Dokonania optaty za dyplom.

§6

Zadania i obowiazki Biura Obslugi Studentow

Biuro Obstugi Studentow:

1)

2)

3)

zbiera o$wiadczenia studentdow okreslone w  Zalaczniku do Zarzadzenia R-23/2020 z dnia
06.05.2020 r. 1 informuje Dziekana na temat ilo$ci 0sob planujacych przystapi¢ do zdalnego
egzaminu dyplomowego,

przesyta zweryfikowany wniosek Dyplomanta o przeprowadzenie egzaminu zdalnego i propozycje
recenzentow do Dziekana oraz przyjmuje wniosek, o przeprowadzenie egzaminu zdalnego
(Zatacznik 1),

sprawdza, czy Dyplomant spelnia wszystkie warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
okreslone Regulaminem Studidéw, procedurg dyplomowania oraz procedurg egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym za pomocg technik 1 narz¢dzi do synchronicznego kontaktu online;

4) przyjmuje i kontroluje kompletno$¢ sktadanych w formie elektronicznej lub przesytanych za

5)
6)
7)

8)
9)

posrednictwem operatora pocztowego lub w formie tradycyjnej przy zachowaniu zasad okreslonych
w Aneksie nr 6 prac dyplomowych, wnioskow o dopuszczenie do zdalnego egzaminu dyplomowego
oraz innych wymaganych dokumentow,

przygotowuje i wysyta droga elektroniczna do promotora i recenzentow druki recenzji,

przygotowuje dokumentacje niezbedna do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego i wysyta ja
droga elektroniczng lub przekazuje w formie tradycyjnej przy zachowaniu zasad okreslonych w
Aneksie nr 6 Przewodniczacemu Komisji Egzaminu Dyplomowego,

powiadamia dyplomantéw oraz cztonkow Komisji o terminach egzamindw wyznaczonych przez
Prodziekana,

przetwarza i archiwizuje przestang przez przewodniczacych dokumentacje egzaminu zdalnego,
drukuje dokumentacj¢ egzaminu dyplomowego i umieszcza ja w ,,aktach studenta”.



§7

Warunki techniczno - organizacyjne przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego

. Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym wykonuje si¢ potaczenie
testowe z dyplomantem przy uzyciu Microsoft Temas. Dyplomant udost¢gpnia swoj numer telefonu
kontaktowego na wypadek wystgpienia problemow z potaczeniem w trakcie trwania egzaminu.

. Podczas egzaminu muszg by¢ wiaczone kamery 1 mikrofony wszystkich oséb uczestniczacych w

egzaminie (Dyplomanta i cztonkoéw Komisji).

. W wyznaczonym terminie egzaminu, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego rozpoczyna

rozmow¢ grupowg poprzez Microsoft Teams i w razie potrzeby wywoluje do potgczenia cztonkdéw

Komisji Egzaminu Dyplomowego (Promotora i Recenzenta) oraz Dyplomanta zdajacego egzamin.

. Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym, Przewodniczacy przedstawia Czlonkéw Komisji oraz

informuje o przebiegu egzaminu zdalnego. Przewodniczacy Komisji przed przystgpieniem do

egzaminu dyplomowego powinien zweryfikowa¢ na podstawie legitymacji studenckiej lub innego
dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego tozsamo$é Dyplomanta przystepujacego do egzaminu.

Dyplomant:

1) Ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego online przesyta na adres e-mailowy
Pracownika Biura Obstugi Studentow wniosek o dopuszczenie do egzaminu zawierajacy prosbe
o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej (Zalacznik 1).

2) Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego loguje si¢ do platformy komunikacyjnej
z wykorzystaniem swojego identyfikatora i hasta.

3) Na wywolanie od przewodniczacego Komisji dotgcza do spotkania online z wykorzystaniem
posiadanego tacza spotkania.

4) zobowigzany jest do wczesniejszego przygotowania dokumentu potwierdzajacego tozsamosc:
legitymacji studenckiej lub drugiego dokumentu ze zdjeciem (dowodu osobistego, prawa jazdy,
paszportu, itp.), prezentacji pracy dyplomowej (oraz innych narzedzi niezbednych do prezentacji
i uczestnictwa w egzaminie zdalnym.

Podczas egzaminu Dyplomant:

1) przebywa samodzielnie w przygotowanym przez siebie pomieszczeniu,

2) nie moze opuszcza¢ pomieszczenia. Opuszczenie pomieszczenia roéwnoznaczne jest
Z przerwaniem egzaminu,

3) moze podczas egzaminu korzystac¢ ze stuchawek lub stuchawek z mikrofonem. Do zrealizowania
sesji egzaminacyjnej zdalnej] wymagane jest tacze sieciowe pozwalajace zachowac stabilne
potaczenie wideo 1 audio, realizowane z wykorzystaniem platformy komunikacyjnej,

4) przez caty czas udostepnia caty pulpit swojego komputera cztonkom Komisji i korzysta jedynie z
narzg¢dzi niezbednych do prezentacji pracy oraz narz¢dzia do komunikacji z cztonkami Komisji.
Udostepniany pulpit powinien by¢ jedynym ekranem dostepnym Dyplomantowi podczas
egzaminu. Zdajacy egzamin powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i przez czas egzaminu
patrze¢ w jej kierunku,

5) nie moze wylgcza¢ mikrofonu ani kamery w trakcie trwania egzaminu.

. W przypadku stwierdzenia przez Komisj¢ naruszenia przez Dyplomanta warunkow przeprowadzenia

egzaminu dyplomowego, egzamin zostaje przerwany, a Dyplomant uzyskuje z egzaminu oceng

niedostateczna.



1.

§8

Awarie techniczne

W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn nielezacych po stronie

Dyplomanta albo cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji:

1) niezwlocznie podejmuje dzialania majace na celu przywrocenie polaczenia, a w przypadku
przywrocenia polaczenia podejmuje decyzje (w porozumieniu z czlonkami Komisji) dotyczaca
dalszego prowadzenia egzaminu,

2) w przypadku braku mozliwosci przywrdcenia potgczenia i kontynuacji egzaminu, podejmuje
decyzje (w porozumieniu z czlonkami Komisji) dotyczacg mozliwo$ci oceny egzaminu i
zakonczenia jego przebiegu badz o koniecznos$ci powtdrzenia egzaminu.

3) wypelnia protokét z informacjami o przerwaniu z przyczyn technicznych egzaminu
dyplomowego (Zatacznik 2).

Zaklocenia w transmisji dzwicku lub obrazu, przerwanie lub utrate polaczenia oraz decyzje

o koniecznos$ci powtorzenia egzaminu dyplomowego odnotowuje si¢ w protokole egzaminu.

§9
Ochrona danych osobowych
W celu przeprowadzenia zaliczenia/egzaminu stosuje si¢ zalecenia okreslone przez Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w UTH Radom.

§10
Przepisy koncowe

W kwestiach nieuregulowanych w procedurze maja zastosowanie przepisy:

1)
2)

3)

4)

Zarzadzenia R23-2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego im. K. Putaskiego
w Radomiu z dnia 06.05.2020 r.

Regulamin Studiéw Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego
w Radomiu (uchwata Nr 000-5/6/2019 Senatu UTH Radom z dnia 30.05.2019 r. z p6zn. zm.),

Aneks nr 6 z dnia 25 maja 2020 r. Rektora Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu do Zarzadzenia R12/2020 z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
zagrozenia epidemiologicznego korona wirusem, wywotujacym chorobe o nazwie COVID-19
Zarzadzenia Dziekana nr 16/2019 WPiA w sprawie zasad dyplomowania, realizacji prac dyplomowych
i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego na Wydziale Prawa i Administracji.



Zalacznik

do zarzadzenia R-23/2020

z dnia 06.05.2020 r.
Imie¢ i nazwisko studenta: ..................cccoeveinnnnnnn.
Numer albumu: ......ccoooveiiiie e
Wydzial: ..o
Kierunek studidw: .........ccocveeeiierieniiienieeieeie e
Poziom sStudiow: .........cocoviiiiiiiiiiieeieeeeeee e,
Profil Studiow: .......c.coooiiiiiiiiiiiec e
Forma studiow: ........cccooiiiiiiiiiiiiiiieeeecee e,

Promotor pracy dyplomOWE]: .........cccceriiiiiiiiieiee e

OSWIADCZENIE STUDENTA

Oswiadczam, ze:

e jestem gotowy/a przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrolg jego przebiegu
i rejestracje,

e posiadam dostep do tacza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do przesylania transmisji
dzwigku i1 obrazu,

e posiadam odpowiedni sprzet (komputer lub inne urzadzenie) wyposazony w mikrofon, gtosniki oraz
kamere, umozliwiajacy przesytanie dzwigku i obrazu,

e wyrazam zgod¢ na rejestracje egzaminu dyplomowego, przeprowadzanego w trybie zdalnym,

e zapoznalem si¢ 1 akceptuj¢ zasady dotyczace przeprowadzania egzaminu dyplomowego
przeprowadzanego w trybie zdalnym okreslone w Uniwersytecie Technologiczno- Humanistycznym
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu, dostgpne na stronie BIP Uczelni.

miejscowos$¢ 1 data podpis studenta



Zalacznik 1
Radom, dn. ...ccoovvvveeeiiieeee, r.

Wydzial Prawa i Administracji

IMiQ 1 NAZWISKO ...vieeiieiiiiiieieesee ettt
KIBIUNEK: .o
NEAIDUMU Lo
Nr telefonu KontaktoOWego ..........ccoviereiiiniieieccee e
Adres e-mail w domenie UCzelni: ......ccccooevviiieninniciieneiene

Whniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomoca technik i narzedzi do

synchronicznego kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji

Zwracam si¢ z pro$ba o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

Oséwiadczam, ze w przypadku uzyskania zgody na przeprowadzenie mojego egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym, dokonam wszelkich obowiazkow przewidzianych w:

e Regulaminie studiow,

e Zarzadzeniu Dziekana nr 16/2019 WPiA w sprawie zasad dyplomowania, realizacji prac dyplomowych
i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego na Wydziale Prawa i Administracji,

e Procedurze egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomocq technik i narzedzi do synchronicznego
kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego
w Radomiu (Zatacznik 1 do Zarzadzenia nr 6/2020 WPiA Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji)

e dokonam optaty za dyplom.

(podpis)

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie numeru telefonu i adresu e-mail na potrzeby egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym.

(czytelny podpis)
Decyzja Dziekana

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody' na przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym.

(podpis Dziekana)

! Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik 2

Radom, dn. .....ooovevevviiiiie i, r.

UNIWERSYTET
TECHNOLOGICZNO-HUMANISTYCZNY
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu
Wydzial Prawa i Administracji
ul. Chrobrego 31, 26-600 Radom

INFORMACJA O PRZERWANIU Z PRZYCZYN TECHNICZNYCH EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Z AN s r.
IMiE 1 NAZWISKO.....ocvecviceieticiecie e NEalbuUMU: ..o
Student: Wydziatu Prawa i Administracji Data Urodzenia:.........cocceveeireenecneennns
KIBIUNEK: ... oo Migjsce Urodzenia:......cccoevenvrerereernennnnn,
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Komisja egzaminacyjna w skladzie:

W porozumieniu z Dyplomantem i pozostalymi czlonkami Komisji Egzaminu Dyplomowego
proponuj¢ ponowne przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w terminie:

Podpis Przewodniczgacego Komisji:

Decyzja Dziekana

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody' na ponowne przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego. Termin
powtdrnego przeprowadzenia egzaminu dyplOmMOWEEZO|: ....ccuvevveeruieriierieniieiee e seeenns .

(podpis Dziekana)
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