WYDZIAL PRAWA 1 ADMINISTRACJI

Uniwersytet Technologiczno — Humanistyczny im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu

ZARZADZENIE nr 21 /2020/WPIA
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
z dnia 22 wrzesnia 2020 r.

W sprawie: organizacji ksztatcenia na Wydziale Prawa i Administracji w roku akademickim
2020/2021

Na podstawie:

— art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.),

— § 17 ust. 2 statutu Uczelni (uchwata Nr 000-5/1/2019 Senatu UTH Radom z dnia 30 maja
2019 r. z p6zn. zm.),

— Zarzadzenia R-45/2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego
im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu z dnia 15 wrze$nia 2020 r. w sprawie: wytycznych

dotyczacych zasad organizacji ksztatcenia w roku akademickim 2020/2021.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Realizacja zaje¢¢ dydaktycznych

1. Zajecia dydaktyczne: wyklady, ¢wiczenia 1 konwersatoria, przewidziane
w programach studiéw prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji dla
wszystkich lat studiow stacjonarnych i niestacjonarnych beda odbywaty si¢ w trybie
zdalnym z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams, nawet jezeli tryb zdalny
prowadzenia zaje¢ nie zostat przewidziany w programie studiow.

2. Zajecia moga by¢ prowadzone przez nauczycieli akademickich i inne osoby
prowadzace zajecia z pomieszczen Wydziatu lub z pomieszczen prywatnych.

3. Wszystkie zaje¢cia dydaktyczne bedg realizowane w trybie synchronicznym — w czasie
okreslonym w tygodniowych planach zaje¢ studidow stacjonarnych i niestacjonarnych,

ustalonych dla poszczeg6lnych kierunkéw i lat studiow.
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4.

5.

6.

7.

Wymiar godzin realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtos¢ odpowiada prowadzeniu tych zaje¢ w trybie regularnym.

Nauczyciele akademiccy 1 inne osoby prowadzgce zajecia w trybie zdalnym

zobowigzane s3 do:

1) przeprowadzenia dla studentow instruktazu przygotowujacego ich do udziatu
w danych zajeciach zdalnych,

2) utworzenia grup zaj¢¢ na swoich indywidualnych kontach w aplikacji Microsoft
Teams i dodania Studentéw do grupy,

3) realizacji zaje¢ W trybie synchronicznym — w czasie okreslonym w tygodniowych
planach zaje¢ studiow stacjonarnych i niestacjonarnych,

4) poinformowania o zasadach i formach =zaliczania zaje¢ realizowanych
w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021,

5) realizacji zaje¢ zgodnie z tresciami programowymi oraz efektami uczenia si¢
okreslonymi w karcie danego przedmiotu,

6) informowania o kazdej zmianie terminu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

Sekretariatu Dziekana Wydziatu za posrednictwem adresu email: wpia@uthrad.pl

w celu dokonania korekty w planie elektronicznym,
7) dodania do grupy zaje¢ dydaktycznych Dziekana, Prodziekana i Kierownika
Katedry w celu umozliwienia okresowych kontroli realizacji zaj¢¢ dydaktycznych.
Nauczyciele akademiccy 1 inne osoby prowadzace zajecia zobowigzane sa do
udokumentowania faktu prowadzenia zaje¢ przy uzyciu metod pracy na odlegtos¢
(praca zdalna) udostepnionych przez UTH w Radomiu od dnia 1 pazdziernika 2020 r.
Celem rozliczenia zaje¢ prowadzonych w ramach ksztalcenia zdalnego, wszystkie
osoby prowadzace zaj¢cia dydaktyczne na kierunkach studidow realizowanych na
Wydziale Prawa i Administracji zobowigzane sa do zlozenia sprawozdania
z wykonania tych zaje¢, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
Sprawozdania z pracy zdalnej powinny by¢ przesylane do 15 dnia miesigca za

poprzedni miesigc prowadzenia zajec.

§2.
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Hospitacje zaje¢¢ dydaktycznych

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych odbywaja si¢ zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
na Uczelni, z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams, wedlug harmonogramu

zatwierdzanego przez Kierownika Katedry i Dziekana Wydziatu.

§ 3.
Praktyki zawodowe

. Praktyki zawodowe sg realizowane w trybie zdalnym.

W  przypadku praktyk zawodowych, ktéore nie moga by¢é prowadzone
z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ efekty uczenia sie
realizowane sa poprzez przeprowadzenie zaje¢ alternatywnych prowadzonych
w trybie zdalnym np. w formie ¢wiczen, warsztatow lub laboratoriow (np. symulacji).
Praktyki zawodowe, mogg by¢ realizowane w siedzibie pracodawcy. W tym
przypadku zaleca si¢ stosowanie szczegélnych Srodkéw  bezpieczenstwa
1 dostosowania do obowigzujacych regulacji w tym zakresie wdrozonych przez
pracodawce.

§ 4.

Konsultacje pracownikow

. Konsultacje ze studentami odbywajg si¢ w wyznaczonych terminach w trybie zdalnym
(Microsoft Teams), w czasie rzeczywistym, w terminach podanych do wiadomosci
studentow 1 Biura Obstlugi Studentdéw, z wykorzystywaniem podczas konsultacji takze
tacznosci telefoniczne;.

Studenci maja mozliwo$¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi
1 innymi osobami prowadzacymi zajecia w siedzibie Uczelni po wczesniejszym
umowieniu sig¢.

Informacje o terminach konsultacji planowanych w siedzibie Uczelni prowadzacy
zajecia przekazuje Dziekanowi Wydziatu.

. Podczas realizacji konsultacji na Uczelni nalezy:

1) zakrywa¢ wusta i nos oraz dezynfekowa¢ rgce lub uzywacé rekawiczek

jednorazowych przed wejsciem do budynkéw Uczelni,
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2) prowadzic rejestr os6b odwiedzajacych.
§5.

Zaliczenia i egzaminy

. Zaliczenia 1 egzaminy przeprowadzane s3 w trybie zdalnym za pomocg technik
i narzedzi do synchronicznego kontaktu online.

. Zaliczenia 1 egzaminy przeprowadzone w tej formie sg rownowazne do zaliczen
przeprowadzonych w budynku Wydzialu przy utrzymaniu zatozen okreslonych
w Regulaminie Studiow.

Szczegotowe zasady przeprowadzania egzamindw 1 zaliczen stanowi procedura
przeprowadzania zaliczen 1 egzaminow w trybie zdalnym za pomoca technik
i narzedzi do synchronicznego kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu (zatagcznik nr 2 do

Zarzadzenia).
§ 6.
Obrony prac dyplomowych

Egzaminy dyplomowy jest przeprowadzany za pomocg technik i narzedzi do
synchronicznego kontaktu online.

Egzamin przeprowadzony w tej formie jest rownowazny z egzaminem dyplomowym
przeprowadzanym przed Komisjag w budynku Wydzialu przy utrzymaniu zatozen
okreslonych w Regulaminie Studiow i Zasadach dyplomowania obowigzujacych na
Wydziale Prawa i Administracji.

Szczegdlowe zasady przeprowadzania egzamindow 1 zaliczeh stanowi procedura
przeprowadzania zaliczen 1 egzamindw w trybie zdalnym za pomocg technik
1 narzedzi do synchronicznego kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu (zatgcznik nr 3 do

Zarzadzenia).

§7.

Dzickan Wydzialu zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmian powyzszych zasad

1 poinformowania o nich z odpowiednim wyprzedzeniem, jesli zmianom uleglyby
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zarzadzenia obowigzujace na Uniwersytecie, przepisy powszechnie obowigzujace lub

inne nadrzedne uregulowania prawne.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu odwotania.

DZIEKAN WPIA

dr hab. Joanna Smarz, prof. UTH
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Zatacznik 1 do Zarzadzenia nr 21/2020/WPiA
Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji z dnia 22 wrzes$nia 2020 r.

INDYWIDUALNA KARTA PRACY ZDALNEJ
NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACJI

Katedra:
Tytul/ stopien nazwisko i imi¢ prowadzacego:
Realizacja pracy zdalnej od dnia .... do dnia...

Przedmiot Kierunek Forma Termin i godzina Tresci programowe zgodnie z kartg przedmiotu Uwagi
/ semestr | przedmiotu | realizacji zaje¢ (sylabusem)
Irodzaj | (WeW/war. | (wg planu zajec)
studiow 83
Data wypetnienia karty: .......................... Podpis prowadzacego zajecia:

Akceptacja Dziekana/Prodziekana Wydziatu Prawa i Administracji

UWAGI:

Kierunki: AD — Administracja, PR — Prawo

Formy: ST — stacjonarne, NST — niestacjonarne

Rodzaj: | st., Il st., jedn. mgr

Forma przedmiotu: w — wyktad, éw — éwiczenia, k- konwersatorium, s- seminarium, war — warsztaty, lek. — lektorat

Uwagi: wskazanie np. polecer: do przedmiotu, okreslenie prac zadanym studentom i ich sposéb weryfikacji, informacje o formach weryfikacji




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 21/2020 WPiA Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA ZALICZEN I EGZAMINOW W TRYBIE
ZDALNYM ZA POMOCA TECHNIK I NARZEDZI DO SYNCHRONICZNEGO
KONTAKTU ONLINE NAWYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACJI

Na mocy Zarzadzenia R-45/2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego
im. K. Putaskiego w Radomiu z dnia 15.09.2020 r. wprowadza si¢ procedure przeprowadzania zaliczen
i egzaminéow w trybie zdalnym za pomocq technik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online na

Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu.

Zaliczenia 1 egzaminy przeprowadzane s3 w trybie zdalnym za pomoca technik i narze¢dzi
do synchronicznego kontaktu online. Zaliczenia i egzaminy przeprowadzone w tej formie sg rOwnowazne
do zaliczen przeprowadzonych w budynku Wydzialu przy utrzymaniu zatozen okreslonych

w Regulaminie Studiow.

§1
Warunki ogdélne realizacji planu studiow

1 Uzyskanie zaliczef ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem za pomocg metod, technik
1 narzedzi do synchronicznego kontaktu online, okre§lonych w semestralnym planie studiéw danego
kierunku, poziomu 1 profilu studiéw, jest obowigzkowe 1 podlega rozliczeniu zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Regulaminie studiow.

2. Przeprowadzenie weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow,
w szczegOlnosci przeprowadzanie zaliczen 1 egzamindw konczacych okreslone zajecia moze odbywaé
si¢ poza siedzibg Uczelni w trybie zdalnym za pomocag technik i1 narz¢dzi do synchronicznego
kontaktu online.

3. Warunkiem zaliczenia danego przedmiotu i uzyskania przypisanych przedmiotowi punktow ECTS
jest osiggniecie wymaganych efektow uczenia si¢ okreslonych w karcie przedmiotu (Sylabusie).

4. Obowigzujgca forma zaliczenia przedmiotu powinna by¢ zgodna z formg okreslong w Karcie

przedmiotu (sylabusie).

§2

Terminy przeprowadzenia zaliczen i egzaminow

1. Zaliczenia 1 egzaminy konczace okreslone zajecia realizowane w danym roku akademickim



przeprowadzane sg w terminach okreslonych przez Rektora w zarzadzeniu dotyczacym organizacji
roku akademickiego.

W szczego6lnych przypadkach, na wniosek prowadzacego dany przedmiot, Dziekan moze przesungc
termin przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu, przy czym ostateczny termin zaliczenia danego roku

akademickiego uptywa w dniu 30 wrze$nia tego roku.

§3

Tryb i forma przeprowadzenia egzaminow

1. Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do przedstawienia studentom metod weryfikacji efektow
uczenia si¢ prowadzonych w trybie zdalnym oraz narzedzi i1 innych uwarunkowan zdalnej
realizacji zaliczenia przedmiotu nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed rozpoczgciem sesji
egzaminacyjnej lub planowanym terminem zaliczenia.

2. Pracownicy i1 osoby prowadzace zajecia na Wydziale Prawa i Administracji zobowiazane sg do
wypelienia w terminie okre§lonym przez Dziekana Wydzialu Zalacznika numer 1 do Procedury
okreslajacego termin, forme¢ i1 sposob zaliczenia przedmiotu ze wskazaniem techniki jego
przeprowadzenia, a takze opisem zadan do wykonania pozwalajacych na zrealizowanie efektow
uczenia si¢ okreslonych w karcie przedmiotu (Sylabusie).

3. Zbiorcze zestawienie termindéw i form zaliczen publikowane jest na stronie internetowej Wydziatu.

4. Werytikacja osiggnigtych efektow uczenia si¢ w trybie zdalnym przeprowadzana jest przy uzyciu
narzedzi informatycznych odpowiednich do weryfikacji danego efektu uczenia si¢ okreslonego
w karcie przedmiotu (sylabusie).

5. Rekomendowanymi formami przeprowadzenia zaliczeh 1 egzaminéw przy uzyciu narzedzi do
synchronicznego kontaktu online sg m.in.: Microsoft Forms, Microsoft Teams, Skype, itp.

6. Innymi formami zaliczenia przedmiotu mogg by¢ takze opracowane przez Studentow i przestane
za posrednictwem poczty elektronicznej: prace zaliczeniowe, referaty, eseje, prezentacje, itp. jezeli
pozwalaja one na zweryfikowanie efektow uczenia si¢ okreSlonych w karcie przedmiotu
(sylabusie).

7. Student przystepujacy do egzaminu zobowigzany jest do samodzielnej pracy podczas
zaliczenia/egzaminu. W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad obowigzujacych podczas
zaliczenia/egzaminu egzaminator przerywa zaliczenie/egzamin odnotowujac ten fakt w stosowne;j
dokumentacji. Przerwanie zaliczenia/egzaminu w takiej sytuacji jest rownoznaczne z otrzymaniem
oceny niedostatecznej.

8. Zaliczenia 1 egzaminy przeprowadzane z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole ich przebiegu wymagaja udokumentowania stosownie do formy w jakiej

zostaly przeprowadzone, w szczegdlno$ci poprzez ich rejestracje.



9. Forma zaliczenia/egzaminu powinna by¢ jednakowa dla wszystkich studentéw uczestniczacych
w zaliczeniu lub w egzaminie z danego przedmiotu przeprowadzanego w trybie zdalnym,
z wyjatkiem studentow niepelnosprawnych, dla ktérych forma zaliczenia 1 egzaminu powinna by¢

dostosowana do potrzeb wynikajacych z rodzaju ich niepelnosprawnosci.

§4

Dokumentowanie prac zaliczeniowych w formie zdalnej

1 Prace zaliczeniowe i egzaminacyjne przechowywane sg przez okres 12 miesigcy w formie
elektronicznej.

2. W przypadku przeprowadzenia egzaminu ustnego w trybie zdalnym za pomocg technik i narzedzi
do synchronicznego kontaktu online Egzaminator zobowigzany jest sporzadzi¢ pisemny protokot
zgodnie z procedurg Wydziatlowego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia.

3. Kierownicy Katedr dokonujg weryfikacji prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych zgodnie

z procedurami Wydzialowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

§5

Postepowanie w przypadku przerwania zaliczenia/egzaminu z przyczyn niezaleznych

1 W przypadku wystgpienia przerwy w zaliczeniu/egzaminie ustnym spowodowanym utratg
bezposredniej komunikacji migdzy Przeprowadzajacym zaliczenie/Egzaminatorem a osoba
zaliczajaca/egzaminowang mozliwe jest powtdrzenie zaliczenia/egzaminu w cato$ci lub w czgsci.
Decyzje w tym zakresie podejmuje Przeprowadzajacy zaliczenie/Egzaminator.

2. W przypadku przerwania zaliczenia/egzaminu w formie testu lub pytan otwartych z przyczyn
niezaleznych od Studenta, gdy wznowienie zaliczenia/egzaminu nie jest mozliwe, Student moze
powtorzy¢ zaliczenie/egzamin jeden raz w innym terminie. Student niezwlocznie zglasza
Przeprowadzajacemu zaliczenie/Egzaminatorowi zaistnialg sytuacje wraz z wyjasnieniem
przyczyn przerwania zaliczenia/egzaminu.

§6

Ochrona danych osobowych

W celu przeprowadzenia zaliczenia/egzaminu stosuje si¢ zalecenia okreslone przez Inspektora

Ochrony Danych Osobowych w UTH Radom.

§7

Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze majg zastosowanie przepisy Wydzialowego



Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia.



Katedra: ...
Tytul/ stopien nazwisko i imi¢ prowadzgcego: ....

Zalacznik 1

ROZKLAD ZALICZEN I EGZAMINOW
W SEMESTRZE .......Tr.a. cccovveviiniinnnnn.
Wydzial Prawa i Administracji UTH Radom

Przedmiot

Kierunek / semestr
/rodzaj studiow

Forma
przedmiotu

Termin i godzina
zaliczenia /
egzaminu

Sposob zaliczenia przedmiotu ze wskazaniem formy i techniki jego
przeprowadzenia, a takze opisem zadan do wykonania pozwalajacych na
zrealizowanie efektow uczenia si¢ okreslonych w karcie przedmiotu
(sylabusie)

Jednoczesnie oswiadczam, zZe efekty uczenia si¢ okreslone w karcie przedmiotu (syllabusie) zostana/ly we wskazanej formie
zaliczenia/egzaminu w pelni zrealizowane.

Uwagi:

1.

w

Podpis

W przypadku zmiany formy zaliczenia / egzaminu na inng niz okreslona w karcie przedmiotu (sylabusie) istnieje taka mozliwo$¢ zgodnie z Zarzadzeniem JM Rektora po uzyskaniu
zgody Dziekana Wydziatu, wiadomo$¢ w tym zakresie prosze kierowac na adres dziekan.wpia@uthrad.pl

Zaliczenia przedmiotu powinny odbywac¢ si¢ na ostatnich planowanych zajeciach zgodnie z planem zaje¢ i zosta¢ uzgodnione ze Studentami z przynajmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Karte nalezy przesta¢ emailem na adres Sekretariatu Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji: wpia@uthrad.pl

Prace zaliczeniowe i egzaminacyjne muszg by¢ archiwizowane przez okres 12 miesi¢cy. Kierownicy Katedr beda dokonywali weryfikacji losowych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych
zgodnie z procedurami Oceny efektow uczenia sig.
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Zalgcznik 3
do Zarzadzenia nr 21/2020 WPiA Dzickana Wydziatu Prawa i Administracji

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM
ZA POMOCA TECHNIK I NARZEDZI DO SYNCHRONICZNEGO KONTAKTU ONLINE

NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACJI

Na mocy Zarzadzenia R-45/2020 Rektora Uniwersytetu Technologiczno — Humanistycznego

im. K. Pulaskiego w Radomiu z dnia 15.09.2020 r. wprowadza si¢ procedure egzaminu dyplomowego w
trybie zdalnym za pomocq technik i narzedzi do synchromicznego kontaktu online \WWydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu

Zdalny egzamin dyplomowy jak przeprowadzany za pomoca technik i narz¢dzi do synchronicznego

kontaktu online. Egzamin przeprowadzony w tej formie jest rownowazny z egzaminem dyplomowym
przeprowadzanym przed Komisja w budynku Wydziatlu przy utrzymaniu zatozen okreslonych

W Regulaminie Studiow 1 Zasadach dyplomowania obowiagzujacych na Wydziale Prawa 1 Administracji.

§1

Uzyte w procedurze pojecia oznaczaja:

1.
2.

1)
2)

3)

4)

Dyplomant — student wykonujacy prace dyplomowa licencjacka lub magisterska;

Egzamin zdalny - egzamin dyplomowy licencjacki lub magisterski przy wykorzystaniu technik
i narzedzi do synchronicznego kontaktu online.

Katedra — jednostka organizacyjna, w ktorej zatrudniony jest promotor pracy dyplomowej;

Komisja egzaminu dyplomowego, zwana dalej Komisja — powotany przez Dziekana Wydziatu
Prawa 1 Administracji zesp6t nauczycieli akademickich, w sklad ktérego wchodzi co najmniej
3 nauczycieli akademickich;

Promotor — nauczyciel akademicki kierujacy praca dyplomowa;

Recenzent — osoba wyznaczona przez Dziekana Wydziatu do oceny pracy dyplomowe;.

§2

Przebieg egzaminu dyplomowego

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest przy uzyciu aplikacji Microsoft Teams.

Egzamin dyplomowy jest potwierdzeniem nabytych przez Dyplomanta w trakcie studiow wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych.

Egzamin dyplomowy przeprowadza powolana przez Dziekana Komisja, w sklad ktérej wchodza
obok przewodniczacego co najmniej dwie osoby, w tym promotor i recenzent, przy czym
przynajmniej jedna z tych osdb powinna posiada¢ co najmniej stopien doktora habilitowanego.
Egzamin dyplomowy obejmuje:

1) Czegs$¢ jawna sktadajaca sig z:



1.

2.

2)

3)

1)
2)
3)

1)
2)
3)

a) prezentacji pracy dyplomowej - Dyplomant przedstawia w szczegoélnosci jej cel, teze,
metody badawcze, zakres oraz wnioski, wynikajace z przeprowadzonych badan;

b) odpowiedz na pytanie z zakresu studiowanego kierunku studiow;

¢) odpowiedz na pytanie z zakresu seminarium dyplomowego;

d) odpowiedz na pytanie recenzenta z zakresu pracy dyplomowej;

e) ogloszenie wyniku egzaminu dyplomowego.
Po udzieleniu odpowiedzi, Dyplomant pozostaje w pomieszczeniu, w ktérym przebywa, ale
zobowigzany jest odlaczyC si¢ od sesji na czas drugiej niejawnej czesci obrad Komisji,
obejmujacej narade Komisji i ustalenie wyniku egzaminu dyplomowego w ramach ktorej
dyplomant oceniany jest przez wszystkich czltonkow Komisji, a $rednig ocen¢ ($rednia
arytmetyczna ocen czastkowych) sa zapisywane w protokole przez Przewodniczacego Komisji.
Odpowiedzi na pytania sa oceniane wedlug skali podanej w Regulaminie Studiow UTH
w Radomiu.
Po ponownym potaczeniu z Dyplomantem, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego
oglasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu dyplomowego. W przypadku pozytywnego
wyniku egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy Komisji podaje wynik studiow i oglasza
decyzje o nadaniu wlasciwego tytutu zawodowego.
Z przebiegu egzaminu dyplomowego Przewodniczacy sporzadza protokot, ktéry podpisuja
czlonkowie Komisji. Protok6ét moze by¢ podpisany przez profil zaufany lub kwalifikowany
podpis elektroniczny. W przypadku braku mozliwosci ztozenia podpisu elektronicznego na
protokole wydrukowany dokument nalezy wtasnorecznie podpisac 1 jego skan przesta¢ na adres
poczty elektronicznej Biura Obstugi Studenta, a oryginat przesta¢ lub ztozy¢ osobiscie.
Dokumentacj¢ z przebiegu egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji przekazuje do
Biura Obslugi Studenta.
Po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego, na wniosek elektroniczny
Dyplomanta, moze by¢ wydawane Zaswiadczenie 0 ukonczeniu studiow, ktore przesylane jest
droga e-mailowg do Dyplomanta.

§3

Zadania i obowiazki Wladz Wydzialu w zakresie zdalnego egzaminu dyplomowego

Dziekan Wydziatu zobowigzany jest do:

powolania Komisji do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego,
wyznaczania cztonkoéw Komisji egzaminu dyplomowego,
rozpatrywania wnioskow Dyplomantdéw o przeprowadzenie egzaminu zdalnego.

Prodziekan Wydzialu odpowiada za:

wyznaczenie termindw egzaminow,
organizacj¢ przebiegu egzaminow,
kontrole poprawnosci przeprowadzanych egzaminéw dyplomowych.

§4
Zadania i obowiazki Komisji egzaminu dyplomowego

Komisja egzaminu dyplomowego odpowiada za:

1)

zgodnos¢ przebiegu egzaminu z:



2)
3)
4)

a) Regulaminem Studiow Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza
Putaskiego w Radomiu (uchwata Nr 000-5/6/2019 Senatu UTH Radom z dnia 30.05.2019 r.

Z p6zn. zm.), dalej jako Regulamin Studiow,

b) Zarzadzeniem Dzickana nr 16/2019 WPiA w sprawie zasad dyplomowania, realizacji prac
dyplomowych i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego na Wydziale Prawa i
Administracji, dalej jako procedura dyplomowania,

€) Procedurg egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomoca technik i narzedzi do
synchronicznego kontaktu online

przeprowadzenie egzaminu,

ocen¢ egzaminu dyplomowego,

ustalenie ostatecznego wyniku studiow.

2. Przewodniczacy Komisji egzaminu dyplomowego odpowiada za:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

weryfikacje kompletnosci dokumentow zwigzanych z egzaminem dyplomowym przekazanych
przez BOS,

techniczne przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu zdalnego za pomoca technik i narzedzi
do synchronicznego kontaktu online,

rejestracje przebiegu egzaminu dyplomowego oraz usuni¢cie nagrania po sporzadzeniu
protokotu,

przeprowadzenie losowania pytan egzaminacyjnych,

pomoc techniczng w trakcie trwania egzaminu,

sporzadzenie protokotu zawierajacego: sktad Komisji, temat pracy, tres¢ zadawanych pytan
i oceny udzielanych odpowiedzi, obliczenie koncowego wyniku studiow oraz uzyskany tytut,
przestanie droga elektroniczng protokotu pozostatym cztonkom Komisji do akceptacji
i archiwizacja wiadomosci potwierdzajacych akceptacje protokotu,

przestanie i dostarczenie dokumentacji egzaminu dyplomowego do Biura Obstugi Studenta.

3. Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)

5)

akceptacji wersji koncowej pracy dyplomowej,

poddania pracy dyplomowej procedurze antyplagiatowej w JSA,

przekazania dyplomantowi raportu z procedury antyplagiatowej,

przestania do Dziekana poczta elektroniczng lub ztozenie w BOS wniosku o wyznaczenie
recenzenta pracy dyplomowej,

przygotowania i przestania pocztg elektroniczng lub ztozenia w BOS recenzji pracy dyplomowe;j.

4. Recenzent odpowiada za sporzadzenie recenzji i oceng pracy dyplomowej oraz przestanie skanu lub
zlozenia w BOS podpisanej recenz;ji.

§5

Zadania i obowiazki Dyplomanta

Dyplomant odpowiada za dopetienie wszystkich formalnosci zgodnie z procedurami:

1)
2)
3)

Regulaminu Studiow,

Zasad dyplomowania,

Ztozenie wniosku 0 dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomoca
technik i1 narzedzi do synchronicznego kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji
(Zatacznik 1),



4) Zlozenia drukéw wymaganych zgodnie z zasadami dyplomowania na WPiA.

5) Zlozenia karty obiegowej,

6) Zlozenia raportu z procedury antyplagiatowej,

7) Przygotowanie pracy dyplomowej do zaprezentowania podczas egzaminu dyplomowego,

8) Przestanie drogg elektroniczng do Biura Obslugi Studenta dodatkowych informacji do
suplementu dyplomu,

9) Zlozenie pracy dyplomowej lub przestanie listem poleconym / kurierem do Biura Obstugi
Studenta papierowej wersji pracy dyplomowej,

10) Dostarczenie do BOS zdje¢ do dyplomu,

11) Dokonania optaty za dyplom.

§ 6

Zadania i obowiazki Biura Obslugi Studentow

Biuro Obstugi Studentow:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

zbiera o$wiadczenia (zatgcznik 2) studentow i informuje Dziekana na temat ilosci osob planujacych
przystapi¢ do zdalnego egzaminu dyplomowego,

przesyta zweryfikowany wniosek Dyplomanta o przeprowadzenie egzaminu zdalnego i propozycje
recenzentow do Dziekana oraz przyjmuje wniosek, o przeprowadzenie egzaminu zdalnego
(Zatacznik 1),

sprawdza, czy Dyplomant spelnia wszystkie warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
okreslone Regulaminem Studidéw, procedurg dyplomowania oraz procedurg egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym za pomocg technik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online;

przyjmuje 1 kontroluje kompletno$¢ sktadanych w formie elektronicznej lub przesylanych za
posrednictwem operatora pocztowego lub w formie tradycyjnej przy zachowaniu zasad okreslonych
w Aneksie nr 6 prac dyplomowych, wnioskow o dopuszczenie do zdalnego egzaminu dyplomowego
oraz innych wymaganych dokumentow,

przygotowuje 1 wysyla droga elektroniczng do promotora i recenzentow druki recenzji,

przygotowuje dokumentacj¢ niezbedng do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego 1 wysyla ja
droga elektroniczng lub przekazuje w formie tradycyjne; przy zachowaniu zasad okreslonych
w Aneksie nr 6 Przewodniczagcemu Komisji Egzaminu Dyplomowego,

powiadamia dyplomantow oraz czlonkéw Komisji o terminach egzamindw wyznaczonych przez
Prodziekana,

przetwarza i archiwizuje przestang przez przewodniczacych dokumentacj¢ egzaminu zdalnego,
drukuje dokumentacj¢ egzaminu dyplomowego i umieszcza ja w ,,aktach studenta”.

§7

Warunki techniczno - organizacyjne przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego

Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym wykonuje si¢ potaczenie
testowe z dyplomantem przy uzyciu Microsoft Teams. Dyplomant udostepnia swoj numer telefonu
kontaktowego na wypadek wystapienia probleméw z potaczeniem w trakcie trwania egzaminu.

Podczas egzaminu musza by¢ wilaczone kamery 1 mikrofony wszystkich osob uczestniczacych

w egzaminie (Dyplomanta i cztonkéw Komisji).



. W wyznaczonym terminie egzaminu, Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego rozpoczyna
rozmowe¢ grupowa poprzez Microsoft Teams i w razie potrzeby wywotuje do potaczenia cztonkow
Komisji Egzaminu Dyplomowego (Promotora i Recenzenta) oraz Dyplomanta zdajacego egzamin.

. Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym, Przewodniczacy przedstawia Czlonkéw Komisji oraz

informuje o przebiegu egzaminu zdalnego. Przewodniczacy Komisji przed przystapieniem do

egzaminu dyplomowego powinien zweryfikowac¢ na podstawie legitymacji studenckiej lub innego
dokumentu ze zdjeciem potwierdzajgcego tozsamos¢ Dyplomanta przystepujacego do egzaminu.

Dyplomant:

1) Ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego online przesyta na adres e-mailowy
Pracownika Biura Obstugi Studentow wniosek o dopuszczenie do egzaminu zawierajacy prosbe
o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej (Zatacznik 1).

2) Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego loguje si¢ do platformy komunikacyjnej
z wykorzystaniem swojego identyfikatora i hasta.

3) Na wywotanie od przewodniczacego Komisji dotacza do spotkania online z wykorzystaniem
posiadanego tacza spotkania.

4) zobowigzany jest do wczesniejszego przygotowania dokumentu potwierdzajacego tozsamosc:
legitymacji studenckiej lub drugiego dokumentu ze zdjeciem (dowodu osobistego, prawa jazdy,
paszportu, itp.), prezentacji pracy dyplomowej (oraz innych narzedzi niezbednych do prezentacji
I uczestnictwa w egzaminie zdalnym.

Podczas egzaminu Dyplomant:

1) przebywa samodzielnie w przygotowanym przez siebie pomieszczeniu,

2) nie moze opuszcza¢ pomieszczenia. Opuszczenie pomieszczenia rownoznaczne —jest
Z przerwaniem egzaminu,

3) moze podczas egzaminu korzysta¢ ze stuchawek lub stuchawek z mikrofonem. Do zrealizowania
sesji egzaminacyjnej zdalnej wymagane jest tacze sieciowe pozwalajace zachowac stabilne
potaczenie wideo 1 audio, realizowane z wykorzystaniem platformy komunikacyjne;,

4) przez caly czas udostgpnia caty pulpit swojego komputera cztonkom Komisji i korzysta jedynie
z narzedzi niezbednych do prezentacji pracy oraz narzedzia do komunikacji z cztonkami
Komisji. Udostgpniany pulpit powinien by¢ jedynym ekranem dostepnym Dyplomantowi
podczas egzaminu. Zdajacy egzamin powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery 1 przez czas
egzaminu patrze¢ w jej kierunku,

5) nie moze wylacza¢ mikrofonu ani kamery w trakcie trwania egzaminu.

. W przypadku stwierdzenia przez Komisj¢ naruszenia przez Dyplomanta warunkow przeprowadzenia

egzaminu dyplomowego, egzamin zostaje przerwany, a Dyplomant uzyskuje z egzaminu ocen¢

niedostateczng.

§8

Awarie techniczne

. W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn nielezacych po stronie

Dyplomanta albo cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji:

1) niezwlocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrocenie polgczenia, a w przypadku
przywrdcenia potaczenia podejmuje decyzje (w porozumieniu z czlonkami Komisji) dotyczaca
dalszego prowadzenia egzaminu,



2) w przypadku braku mozliwosci przywrdcenia potaczenia i kontynuacji egzaminu, podejmuje
decyzje (w porozumieniu z czlonkami Komisji) dotyczaca mozliwosci oceny egzaminu
1 zakonczenia jego przebiegu badz o koniecznos$ci powtdrzenia egzaminu.

3) wypelnia protokét z informacjami o przerwaniu z przyczyn technicznych egzaminu
dyplomowego.

. Zaklocenia w transmisji dzwicku lub obrazu, przerwanie lub utrat¢ polaczenia oraz decyzje

o koniecznosci powtorzenia egzaminu dyplomowego odnotowuje si¢ w protokole egzaminu.

§9
Ochrona danych osobowych
W celu przeprowadzenia zaliczenia/egzaminu stosuje si¢ zalecenia okreslone przez Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w UTH Radom.

§10
Przepisy koncowe

W kwestiach nieuregulowanych w procedurze maja zastosowanie przepisy:
1) Regulamin Studiow Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego

w Radomiu (uchwata Nr 000-5/6/2019 Senatu UTH Radom z dnia 30.05.2019 r. z p6zn. zm.),

2) Zarzadzenia Dziekana nr 16/2019 WPiA w sprawie zasad dyplomowania, realizacji prac

dyplomowych i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego na Wydziale Prawa i Administracji.



Zalacznik 1
Radom, dn. .....ooovvveviiiiiie i, r.

Wydziat Prawa i Administracji

IMi€ 1 NAZWISKO ..eeceviieiiiecie e
KIBIUNEBK: ..ot
NEAIDUMU Lo s
Nr telefonu kontaKtowego ...........cccveveieeiiiieieic e
Adres e-mail w domenie Uczelni: ..o

Whniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomoca technik i narzedzi do

synchronicznego kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

Oséwiadczam, ze w przypadku uzyskania zgody na przeprowadzenie mojego egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym, dokonam wszelkich obowiazkéw przewidzianych w:

e Regulaminie studiow,

e Zarzadzeniu Dziekana nr 16/2019 WPiA w sprawie zasad dyplomowania, realizacji prac dyplomowych
i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego na Wydziale Prawa i Administracji,

e Procedurze egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za pomocq technik i narzedzi do synchronicznego
kontaktu online na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego
w Radomiu (Zatacznik 3 do Zarzadzenia nr 21/2020 WPiA Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji)

o dokonam optaty za dyplom.

(podpis)

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie numeru telefonu i adresu e-mail na potrzeby egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym.

(czytelny podpis)
Decyzja Dziekana

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody® Na przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym.

(podpis Dziekana)

! Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 2

Imi¢ i nazwisko studenta: .................c.cccceiiiinn.
Numer albumu: ...
Wydzial: ..o
Kierunek studiow: ..........ccoceviiiiiniiiiiiieece e
Poziom StUdiOW: .....cceeeiiiiiiiieeiieeeeeee e
Profil studiow: ....c.veveeiiiiiiieeieece e
Forma Studiow: ........cccceeeiiieniiiiieiieeiiecee e
Promotor pracy dyplomOWE]: .......cccccveveeieiieieececc e

OSWIADCZENIE STUDENTA

Oswiadczam, ze:

e jestem gotowy/a przystapi¢ do egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole jego przebiegu
1 rejestracje,

e posiadam dostgp do lacza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do przesylania
transmisji dzwigku i obrazu,

e posiadam odpowiedni sprzet (komputer lub inne urzadzenie) wyposazony w mikrofon,
glosniki oraz kamere, umozliwiajacy przesytanie dzwigku i obrazu,

e wyrazam zgode na rejestracj¢ egzaminu dyplomowego, przeprowadzanego w trybie zdalnym,

e zapoznatem si¢ 1 akceptuj¢ zasady dotyczace przeprowadzania egzaminu dyplomowego
przeprowadzanego w trybie zdalnym okreslone w Uniwersytecie Technologiczno-
Humanistycznym im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu, dostgpne na stronie BIP Uczelni.

miejscowos$¢ 1 data podpis studenta



