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I. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA KIERUNKU STUDIOW

S

Nazwa kierunku studiow: ADMINISTRACJA

Klasyfikacja ISCED: 0488

Poziom studiéw: pierwszego stopnia

Poziom PRK: 6

Profil studiéw: ogdlnoakademicki

Dyscypliny naukowe do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studiow:
e nauki prawne - wiodaca,
e nauki o polityce i administracji.

Procentowy udziat liczby punktow ECTS dla kazdej z dyscyplin:
e nauki prawne - wiodgca — 85 %,
e nauki o polityce i administracji — 15 %

Tytut zawodowy nadawany absolwentom studiow: licencjat



II. OPIS ZAKEADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Tabela odniesien kierunkowych efektow uczenia si¢ do uniwersalnych charakterystyk
pierwszego stopnia okreslonych w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji oraz charakterystyk drugiego stopnia okreslonych w przepisach wydanych na

podstawie art. 7 ust. 3 tej ustawy.

KIERUNKOWE EFEKTY UCZENIA
SIE
Nazwa kierunku studiow: ADMINISTRACJA
Poziom studiow: studia pierwszego stopnia
Poziom kwalifikacji (PRK): 6
Profil studiéw: ogélnoakademicki
Dyscypliny naukowe: nauki prawne - wiodaca (dziedzina nauk spolecznych),
nauki o polityce i administracji (dziedzina nauk spolecznych).
Symbol Opis efektow uczenia sie dla kierunku Charakterystyk i
kierunkowych Uniwersalne drugiego stopnia
efektow charakterystyki efektow
uczenia sig Absolwent po ukonczeniu kierunku pierwszego uczenia sig
(KEU) studiow stopnia efektow dla kwalifikacji
Lp. uczenia si¢ na poziomie 6
zna i rozumie (U) PRK
(W) potrafi (U) jest (S)
gotéw do (K): Symbol
Symbol
WIEDZA (W)
1 K WGO01 Zna i rozumie kontekst nauk spotecznych w| P6U W P6S WG
B systemie nauk oraz ich znaczenie w procesie a B
poznania.
2 K WGO02 Zna i rozumie poglady na temat funkcjonowania P6U W P6S WG
B pafistwa i jego instytucji w aspekcie prawnym, a B
ekonomicznym 1 politycznym oraz ich
historyczna ewolucje.
3 K WG03 Zna i rozumie metody badawcze P6U W P6S WG
B wykorzystywane ~ w  dziedzinie  nauk a B
spotecznych, w szczegdlnosci w naukach
prawnych oraz w naukach o polityce
1 administracji.
4 K WG04 Zna i rozumie znaczenie dziatania administracji P6U W P6S WG
a publicznej, centralnej i zdecentralizowanej, we B a
wspotczesnym panstwie.
5 K WGO05 Bazujac na dorobku doktryny zna elementy P6U W P6S WG
prawa prywatnego 1 rozumie jego znaczenie
w panstwie demokratycznym.
6 K WG06 Bazujac na dorobku doktryny zna elementy P6U W P6S WG
B prawa publicznego i rozumie jego znaczenie w B B
panstwie demokratycznym.
7 K WGO07 Zna i rozumie doniosto$¢ sprawnego zarzadzania P6U W P6S WG
- w réznych wymiarach - -
8 K_WG08 Zna i rozumie cechy czlowieka jako tworcy P6U W P6S WG
struktur spotecznych, kultury i jej sktadnikéw
oraz podmiotu  determinujacego  zasady
funkcjonowania takich struktur spotecznych jak
panstwo i samorzady.




K_WK09

Rozumie wptyw spotecznych i cywilizacyjnych
zmian na styl zycia spoteczno$ci lokalnej,
regionalnej, krajowej, Swiatowe;j.

P6U_W

P6S_WK

10

K_WK10

Zna podstawowe uwarunkowania prawne
i ekonomiczne zwigzane z dzialalnoscia
zawodowg, w tym z rozwojem indywidualnej
przedsiebiorczosci.

P6U_W

P6S_WK

11

K WKI1

Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady
z zakresu ochrony wlasnosci przemystowej
i prawa autorskiego.

P6U_W

P6S_WK

UMIEJETNOSCI (U)

12

K_UWO1

Potrafi, dzigki doborowi wiasciwych zrodet,
w tym narzgdzi ICT oraz doborowi
adekwatnych narzegdzi, wykorzystywaé wiedzg
z zakresu prawa Ww celu rozwigzania
przedstawionych probleméw stosowania prawa

prywatnego.

P6U U

P6S_UW

13

K _UW02

Potrafi, dzigki doborowi wiasciwych zrodet,
w tym narzgdzi ICT oraz doborowi
adekwatnych narzegdzi, wykorzystywaé wiedzg
z zakresu prawa w celu rozwigzania
przedstawionych probleméw stosowania prawa
publicznego.

P6U U

P6S_UW

14

K_UWO03

Potrafi, dzieki doborowi wtasciwych zrodet oraz
doborowi adekwatnych narzedzi,
wykorzystywa¢ wiedz¢ z zakresu nauk
ekonomicznych oraz nauk o zarzadzaniu, do
rozwigzania  przedstawionych  problemow
praktycznych.

P6U U

P6S_UW

15

K _UW04

Potrafi, dzigki doborowi wtasciwych zrodet oraz
doborowi adekwatnych narzedzi,
wykorzystywa¢ wiedz¢ z zakresu nauk
o administracji do rozwigzania przedstawionych
problemow praktycznych.

P6U U

P6S_UW

16

K_UKO5

Potrafi wyszukiwa¢ analizowaé¢ i uzytkowac
informacje ze zrodet w jezyku obcym na
poziomie B2, w tym w zakresie wlasciwym dla
kierunku studidéw.

P6U U

P6S_UK

17

K_UKO06

Potrafi komunikowa¢ si¢ w jezyku polskim i
obcym, uzywajac specjalistycznego jezyka, ze
szczegolnym uwzglednieniem jezyka
prawniczego, a w debacie przedstawiaé, oceniac
rézne stanowiska i dyskutowacé o nich.

P6U U

P6S_UK

18

K_UKO7

Potrafi komunikowaé si¢, tworzac spdjne
wypowiedzi ustne i pisemne, w jezyku obcym
na poziomie B2 Europejskiego Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego, uzywajac
specjalistycznego jezyka, ze szczegdlnym
uwzglednieniem jezyka prawniczego, a w
debacie przedstawiaé, ocenia¢ rozne stanowiska
i dyskutowac o nich.

P6U U

P6S_UK

19

K_UO08

Potrafi  planowa¢ 1 organizowa¢  pracg
indywidualng oraz prace w zespole.

P6U U

P6S_UO




20.

K_UO009

Potrafi pracowa¢ i wspoéldziataé w grupie
postugujacej si¢ jezykiem obcym na poziomie
B2, w tym w zakresie wlasciwym dla kierunku
studiow, przyjmujac w niej rézne role.

P6U U

P6S_UO

21

K _UU10

Potrafi samodzielnie planowaé wilasng nauke i
realizowaé proces wilasnego ksztalcenia przez
cale zycie.

P6U U

P6S_UU

KOMPETENCJE SPOLECZNE (K)

22

K_KKO1

Uznaje znaczenie wiedzy w rozwigzywaniu
probleméw poznawczych i praktycznych, a
takze dokonuje krytycznej oceny posiadanej
wiedzy.

P6U K

P6S_KK

23

K_KO002

Jest gotow do inspirowania i udzialu w|
dziataniach na rzecz interesu publicznego.

P6U K

P6S_KK

24

K_KO03

Odpowiedzialnie wypehia aktualne|
zobowigzania spoteczne.

P6U K

P6S KO

25

K_KRO04

Jest gotéw do odpowiedzialnego wypetniania
obowigzkow zawodowych 1 respektowania
wymagan etycznych oraz ich promowania w

srodowisku pracy.

P6U K

P6S_KR

2

Tlo$¢ efektow: 11 W10 U 4 K




2. Tabela pokrycia charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ przez kierunkowe efekty
uczenia si¢ (KEU).

TABELA POKRYCIA

CHARAKTERYSTYK DRUGIEGO STOPNIA EFEKTOW UCZENIA SIE PRZEZ

KIERUNKOWE EFEKTY UCZENIA SIE

Nazwa kierunku studiow: Administracja
Poziom studiow: studia pierwszego stopnia
Poziom kwalifikacji (PRK): 6
Profil studiéw: ogdélnoakademicki

Dyscypliny naukowe: nauki prawne - wiodaca, nauki o polityce i administracji

Lp. Chaams s dumins Kierunkowe efekty uczenia si¢ (KEU)
stopnia efektow uczenia si¢
dla kwalifikacji na
poziomie 6 PRK (S) Symbol
Symbol
WIEDZA
I. P6S WG K WG01, K WG02,K WG03, K WG04, K WGO05,
K WG06, K WG07, K WGO08.
2. P6S_ WK K WK09, K WK10,K WKI1.
UMIEJETNOSCI
3. P6S UW K UW01,K UW02, K UWO03, K UWO04.
4. P6S UK K UKO05, K UKO06, K UKO7.
5. P6S UO K U008, K _UO009.
6. P6S_UU K UU10.
KOMPETENCIJE SPOLECZNE
7. P6S KK K _KKO01, K KKO02.
8. P6S KO K KOO03.
9. P6S KR K KR4.




OPIS PROGRAMU STUDIOW

1. Forma studiéw:
e stacjonarne,
e niestacjonarne.
2. Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow: 180 ECTS
3. Liczba semestrow:
e studiastacjonarne: 6 semestrow
e studia niestacjonarne: 6 semestrow
4. Laczna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych:
e studia stacjonarne: 1960
e studia niestacjonarne: 1100
5. Plan studiow (osobno dla kazdej z formy studidw) — Zatgcznik Nr 1
6. Opisy poszczeg6lnych przedmiotow — Zalgcznik Nr 2
7. Matryca efektow uczenia si¢ — Zalgcznik Nr 3

8. Sumaryczne wskazniki iloSciowe charakteryzujace program studiow

Lp. Sumaryczne wskazniki iloSciowe

programu studiow

Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studidéw na danym poziomie

) Laczna liczba godzin zajec

3 Laczna liczba godzin zaje¢ prowadzonych na wnioskowanym kierunku, przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni sktadajgcej wniosek jako
podstawowym miejscu pracy

4 Laczna liczba punktéw ECTS przyporzadkowana do zaj¢¢ prowadzonych z
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich Iub innych oséb prowadzacych
zajecia 1 studentow:

5. Laczna liczba punktéw ECTS przyporzadkowana zajeciom podlegajacym wyborowi

6 Laczna liczba punktow ECTS przyporzadkowana zajeciom z dziedziny nauk
humanistycznych

7. Laczna liczba punktow ECTS przypisana zajgciom zwigzanym z prowadzonymi
badaniami naukowymi, w tym:

- dyscyplina nauki prawne

ECTS

180 ECTS

ST -1960 h

NST - 1100
h

ST-1870 h

NST - 1055
h

ST 102
ECTS (57%)

NST 67,6
ECTS (38%)
64,5 ECTS
(36%)

5 ECTS

145 ECTS
(81%),

123 ECTS



10.

11.

- dyscyplina nauki o polityce i administracji

Laczna liczba punktow ECTS przypisana zajeciom odnoszacym si¢ do dyscyplin,
do ktorych przyporzadkowano kierunek studiow:

- dyscyplina nauki prawne

- dyscyplina nauki o polityce i administracji

Laczna liczba punktow ECTS przyporzadkowana praktykom zawodowym
Wymiar praktyk zawodowych

Liczba godzin z wychowania fizycznego

(68%)

22 ECTS
(12%)

153 ECTS
(85 %)

27 ECTS
(15 %)
4 ECTS

4 tygodnie
(120 h)
ST-60h—-0
ECTS

NST Oh -0
ECTS



9. Laczna liczba punktéw ECTS przypisana zajeciom zwigzanym z prowadzonymi badaniami
naukowymi w dyscyplinie nauki prawne oraz nauki o polityce i administracji, shuzacych
przygotowaniu studentow do prowadzenia dzialalnosci naukowej lub udzialu w tej dzialalnoSci

Grupa zajeé zwigzanych z prowadzonymi badaniami naukowymi
w dyscyplinie/dyscyplinach wiasciwych dla kierunku, stuzacych przygotowaniu
studentow do prowadzenia dzialalnosci naukowej lub udzialu w tej

dzialalnos$ci*
Przedmiot/
zajecia (nazwa) Forma/ o Laczna liczba Liczba,
formy zaje¢ godzin/liczba punktéw
godzin zajeé ECTS
dydaktycznych
NAUKI PRAWNE
Wstep do nauk o panstwie i prawie w/ éw ST 30/15 4
NST 20/10
Historia ustroju i administracji wiew ST 60/30 6
NST 40/20
. w/ ew ST 30/30 6
Konst t 0 nst h
onstytucyjny system organow panstwowyc NST 30/15
Cze$¢ ogdlna prawa administracyjnego witw ST 60/30 6
weosomap vnes NST 30/30
2 . i . w/ Ew ST 30/30 5
Cze$¢ szczegdlowa prawa administracyjnego
NST 30/15
. w/cw ST 30/15 3
Publiczne prawo gospodarcze
NST 20/10
. - . w/ ew ST 30/30 5
Postgpowanie administracyjne
NST 30/15
. w ST 30 3
Ustré 6 hr
strdj organéw ochrony prawa NST
Biurotyka v ST 30 2,5
NST 10
. cw ST 30 3,5
Logik: kt ’
ogika praktyczna NST 10
Zarvs prawa karneso w/cw ST 30/15 4
P g NST 15/10
, w/Ew ST 15/15 4
Prawo wykroczen
NST 10/10
Ustroj samorzadu terytorialnego witw ST 30715 4
NST 15/10
S - . wW/Ew ST 60/30 6
Prawo cywilne i umowy w administracji
NST40/20
w/cw ST 30/15 3
Prawo pracy
NST 20/10
Prawo finansowe i finanse publiczne wiew ST 30715 4
NST 15/10
. . wW/Ew ST 30/15 4
Postgpowanie cywilne
NST 15/10
N . w/Ew ST 15/30 3
Zamowienia publiczne
NST 10/15
Prawo migdzynarodowe publiczne W ST 30 3
NST 15
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Postgpowanie egzekucyjne w administracji W ST 30 3
ep 2 Y] ) NST 10
L - . w/Ew ST 30 4
Legislacja administracyjna
NST 10/10
Instytucje i zrodta prawa UE witw ST 30 4
NST 15
Spoteczenstwo obywatelskie/Instytucje demokracji| w ST 30 3
bezposredniej NST 10
Historia prawa / Polska mys$] prawnoustrojowa W ST 30 3
NST 10
Systemy informatyczne w administracji / cw ST 30 3
Prawnicze bazy i systemy wyszukiwawcze NST 14
Etyka urz¢dnicza / Filozofia W ST 13 3
NST 10
Przeciwdziatanie korupcji w administracji / Prawo | w ST 15 2
karne gospodarcze NST 10
Europejskie prawo administracyjne/ Systemy w ST 15 2,5
administracji publicznej w UE NST 10
Kontrola administracji publicznej / Administracja | w ST 15 2
ochrony §rodowiska / Ochrona danych osobowych NST 10
i informacji niejawnych
Prawo rodzinne i opiekuncze / Podstawy prawa w/Ew ST 15/15 3
spadkowego NST 10/10
oo w/Ew ST 15/15 3
Prawo rzeczowe / Prawo zobowigzan
NST 10/10
Zarys prawa handlowego / Prawo w/ew ST 15/15 2
restrukturyzacyjne i upadlosciowe NST 10/10
. . k ST 15 2
Przedmiot d b ku ob
rzedmiot do wyboru w jezyku obcym NST 10
Postepowanie podatkowe / Audyt w administracji | k ST 15 3
publicznej NST 10
Ochrona wtasnosci przemystowej i prawo w ST 10 0,5
autorskie NST 6
Razem: 123 ECTS
NAUKI O POLITYCE I ADMINISTRACJI
Nauka o administracji wW/Ew ST 30/15 4
W NST 30
Organizacja i zarzadzanie w administracji k ST 30 3
NST 15
Socjologia w administracji W ST 30 3
NST 15
Nauka o polityce w ST 30 3
NST 15
Techniki negocjacji i mediacji w k ST 30 2
administracji NST 10
Podstawy psychologii spotecznej / W ST 15 2
Komunikacja spoteczna NST 10
Doradztwo zawodowe i przeciwdziatanie k ST 15 2
bezrobociu / Rynek pracy i jego instytucje / NST 10
lPomoc spoleczna
Podstawy ekonomii menadzerskie;j / k ST 30 3
Podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej NST 10
Razem:| 22 ECTS
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10. Zajecia lub grupy zaje¢ do wyboru

Zajecia lub grupy zaje¢ do wyboru

Nazwa zaje¢ lub grupy zajec Forma/formy Laczna liczba Laczna liczba Liczba punktow
zajec godzin studia godzin studia ECTS
stacjonarne niestacjonarne

B2. Grupa zaj¢¢ kierunkowych | Wyktad/ 330 174 38,5

— do wyboru Cwiczenia/
Konwersatorium /
Warsztaty

D2. Grupa zaj¢¢ z dziedziny Wyktad 30 15 2

nauk humanistycznych - do
wyboru z oferty

ogoblnouczelnianej

E2. Grupa zajeé Cwiczenia 180 60 6
ogolnouczelnianych - do

wyboru

F. Praktyka Praktyka 120 120 4
H: Grupa zaje¢ Przygotowanie Seminarium 60 40 14

pracy dyplomowe;j lub/i
przygotowanie do egzaminu
dyplomowego

Przygotowanie 240 240
pracy ZBN
Razem: 960 649 64,5 ECTS
(36%)
11. Praktyka

Wymiar, zasady, formy odbywania praktyk oraz metody sprawdzania efektow uczenia si¢ dla
praktyki zawodowej

Integralng cze¢scig procesu ksztatcenia na kierunku Administracja I stopnia i1 przygotowania
do pracy zawodowej jest studencka praktyka zawodowa. Istotnym aktem normujacym reguty
przebiegu praktyk sa
wZasady odbywania studenckich praktyk zawodowych na Wydziale Ekonomicznym Uniwersytetu
Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Pulaskiego w Radomiu” (dalej: Zasady),
wprowadzone w zycie zarzadzeniem Dziekana Wydziatu.

Studenci kierunku Administracja studia pierwszego stopnia (stacjonarne i niestacjonarne),
zobowigzani sg do odbycia studenckich praktyk zawodowych na ostatnim semestrze studiow w
wymiarze nie krotszym niz 3 tygodnie (min. 120 godzin).

Za odbycie praktyki zawodowej i jej zaliczenie student otrzymuje 4 punkty ECTS.

Podstawowe, ogolne cele praktyki zawodowej sg nastepujace:
1) wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, do ktorego przygotowuja studia na
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poszczeg6lnych kierunkach;
2) wyksztalcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej na studiach w praktyce;
3) ksztaltowanie umiejetnosci niezbgednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci: organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktéw, radzenia sobie w
trudnych sytuacjach, prowadzenia negocjacji, a takze przygotowanie studenta do
samodzielnos$ci i odpowiedzialno$ci za powierzone mu zadania, itp.;
4) poglebianie wiedzy o poszczegdlnych branzach gospodarki, organach administracji
publicznej i przedsigbiorcach;
5) stworzenie warunkoéw do aktywizacji zawodowej studentdw na rynku pracy;
6) poznanie organizacji pracy odpowiadajacej wspotczesnym tendencjom w
gospodarce, administracji, innych;
7) poznanie zasad organizacji i mechanizmoéw funkcjonowania przedsigbiorstw i
instytucji, administracji rzagdowej 1 samorzadowej, organéw Unii Europejskiej
itp.;
8) ksztattowanie wysokiej kultury oraz postaw etycznych w pracy zawodowej;
9) poglebienie przekonania o koniecznosci uczenia si¢ przez cate zycie i
samodoskonalenia w zakresie kompetencji osobistych i zawodowych;
10) gromadzenie materiatlow do pracy dyplomowe;.
Zakres praktyk zostat uszczegoétowiony w karcie przedmiotu ,,Praktyka zawodowa” oraz w
Ramowym programie praktyk, ktore uwzgledniaja zaktadane dla kierunku efekty uczenia sig¢ tj:
W1 - Ma wiedz¢ o zasadach i normach regulujacych funkcjonowanie organdéw administracji
publicznej, instytucji wymiaru sprawiedliwos$ci 1 prywatnych przedsiebiorcow,
1 w jego ramach realizacja nastepujacych tresci programowych:
1. Zapozna¢ si¢ z zakresem zadan jednostki organizacyjnej, w ktorej odbywana jestpraktyka;
2. Zapozna¢ si¢ ze statutem, umowg zalozycielskg czy regulaminem, na podstawie ktorych
jednostka realizuje swoje zadania, pozna¢ jej misj¢ i cele;
3. Zapoznac si¢ ze strukturg organizacyjng i podziatem zadan miedzy jej jednostki organizacyjne
— dziaty jednostki, zakres kompetencji, podlegtos¢;
W2 - Zna i rozumie doniosto$¢ sprawnego zarzadzania w roznych wymiarach funkcjonowania
organizacji i w jego ramach realizacja nast¢pujacych tresci programowych:
1. Poznac organizacje¢ biura/sekretariatu — instrukcja kancelaryjna, obieg dokumentow,
archiwizacja, korespondencja wewngetrzna i zewngtrzna;
2. Pozna¢ budowg i system ochrony bazy petentow/klientdéw uzywany program obstugi,
zakres gromadzonych danych;
Ul - Zna podstawowe uwarunkowania prawne i ekonomiczne zwigzane z dzialalno$cia
zawodow3a, w tym z rozwojem indywidualnej przedsigbiorczosci

1 w jego ramach realizacja nast¢pujacych tresci programowych:
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Zapoznac¢ si¢ z systemem i instrumentami ochrony tajemnicy panstwowe;j;
Zapozna¢ si¢ z zasadami wykonywania kontroli wewnetrznej;
Zapozna¢ si¢ z podstawowymi zasadami finansowania, rachunkowosci i1

sprawozdawczo$ci w jednostce;

U2 - Potrafi, dzigki doborowi wiasciwych zrédet, w tym narzedzi ICT oraz doborowi adekwatnych

narzedzi, wykorzystywac wiedze z zakresu prawa, ekonomii 1 nauk o zarzadzaniu i administracji w

celu rozwigzania przedstawionych problemow stosowania prawa, potrafi komunikowac si¢ w jezyku

polskim uzywajac  jezyka prawniczego i w jego ramach realizacja nastgpujacych tresci

programowych:

1.

Uczestniczy¢ w przygotowaniu rozstrzygni¢¢ spraw zatatwianych w danej jednostce
organizacyjnej;

Zapoznac si¢ z projektami realizowanymi w jednostce;

Aktywnie wigczac si¢ w dzialalnos¢ danej jednostki organizacyjnej;

Z poswigceniem merytorycznym 1 zaangazowaniem analizowac stan faktyczny powierzone;j
sprawy, przygotowac swoje stanowisko w sprawie, z uzasadnieniem faktycznym i prawnym

popartym pogladami doktryny oraz adekwatnym orzecznictwem,;

U3 - Potrafi planowac i organizowa¢ prac¢ indywidualng oraz pracg w zespole. Potrafi samodzielnie

planowa¢ wtasng nauke i realizowa¢ proces wlasnego ksztatcenia przez cate zycie

1 w jego ramach realizacja nast¢pujacych tresci programowych:

L.

Poglebia¢ umiejegtnosci niezbedne w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in. umiejetnosci
organizacyjne, pracy w zespole, nawigzywania kontaktow, radzenia sobie w trudnych
sytuacjach, prowadzenia negocjaciji,

Wdraza¢ si¢ do samodzielnosci i odpowiedzialno$ci za powierzone zadania, zarzadzania
wlasnym czasem itp.;

Gromadzi¢, za zgoda pracodawcy, materiaty do pracy dyplomowe;j

Poglebia¢ swe przekonanie o koniecznosci uczenia si¢ przez cale zycie i samodoskonalenia w

zakresie kompetencji osobistych 1 zawodowych;

K1 - Jest gotéw do odpowiedzialnego wypetiania obowigzkéw zawodowych i respektowania

wymagan etycznych oraz ich promowania w §rodowisku pracy

1 w jego ramach realizacja nast¢pujacych tresci programowych:

L.

Aktywnie uczestniczy¢ w ksztaltowaniu wysokiej kultury oraz postaw

etycznych w zawodzie;
Wdrazac¢ si¢ do przestrzegania dyscypliny i porzadku pracy;

W miare mozliwos$ci uczestniczy¢ w obstudze petentow/klientow;
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Praktykant:

1. wybiera praktyke zawodowa u Pracodawcy, ktory zaoferowat mozliwos¢ jej odbywania w
drodze porozumienia zawartego z Uczelnig;

2. wybiera oferte praktyki zgtoszong przez Pracodawce poszukujacego praktykanta do Centrum
Promocji Studentéw i Absolwentéw — Biuro Karier UTH Radom,;

3. samodzielnie poszukuje miejsc odbywania praktyki.

Praktyka moze odbywaé si¢ u wybranego przez studenta przedsiebiorcy, instytucji czy
organizacji, w kraju lub za granicg, ktorej profil dzialania umozliwia studentowi zrealizowanie
ogo6lnych celow praktyki, odpowiada charakterowi studiéw na kierunku Administracja oraz
Pracodawca potwierdzi mozliwo$¢ osiggnigcia zaktadanych dla praktyki efektow uczenia sie. W tym
celu Pracodawca powinien zaakceptowa¢ Ramowy program praktyk ustalony dla kierunku
Administracja [-go stopnia. Zaswiadczenie o odbyciu praktyki wraz z opinig potwierdza, ze zostaty
zaakceptowane 1 zrealizowane efekty uczenia si¢ ustalone w programie. Ramowy program praktyk
moze zosta¢ uszczegdlowiony 1 dostosowany do specyfiki dziatalnosci danej jednostki
organizacyjne;.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest ztozenie opiekunowi praktyk pisemnego sprawozdania
sporzadzonego przez studenta, opisujacego przebieg praktyki oraz zrealizowane zadania i efekty,
zgodnie z ramowym wzorem sprawozdania. Student jest takze zobowigzany do zlozenia
wypetnionego 1 podpisanego przez Zaktad pracy Zaswiadczenia z odbytej praktyki wraz z opinig i
oceng z praktyki.

Zaliczenie praktyki poprzedza dokonanie przez opiekuna weryfikacji osiggnictych przez
studenta efektow uczenia si¢ na podstawie opinii zaktadowego opiekuna praktyk, dokumentac;ji
przebiegu praktyki prowadzonej przez studenta, w szczego6lnosci sprawozdania z praktyk.

Student, ktory z przyczyn uzasadnionych nie zaliczyt praktyki, moze otrzymac¢ zezwolenie
dziekanana jej odbycie w innym terminie, niekolidujacym z zajeciami wynikajgcymi z rozktadu zajec.
jezeli ich charakter spetnia zaktadane efekty uczenia si¢ okreslone w Ramowym programie praktyki.
Celem zaliczenia praktyki zawodowej w tym trybie, student jest obowigzany ztozy¢ opiekunowi
praktyk kopi¢ dokumentu potwierdzajacego mozliwo$¢ zaliczenia oraz wypetni¢ wniosek o zaliczenie
praktyki. Opiekun praktyk dokonuje weryfikacji dokumentow i1 oceny osiggnig¢cia zaktadanych dla

praktyki efektow uczenia sie.

12. Forma zakonczenia studiow
Forma zakonczenia studiow jest osiggnigcie przez studenta pierwszego stopnia na kierunku
Administracja wszystkich wymaganych efektoéw uczenia si¢ potwierdzone uzyskaniem co najmniej

180 punktéw ECTS, pozytywnej oceny pracy dyplomowej oraz ztozenie egzaminu dyplomowego.

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia, prezentujagcym og6lng wiedze
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1 umiejetnoscei studenta zwigzane ze studiami pierwszego stopnia na kierunku Administracja oraz

umiejetnosci samodzielnego analizowania 1 wnioskowania.

Przed egzaminem dyplomowym, praca dyplomowa sprawdzana jest z wykorzystaniem

Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.
Warunki ukonczenia studiéw oraz szczegdtowe zasady dyplomowania okreslone sg w:

e Regulaminie studiow w UTH Radom.
e Procedurze dyplomowania przyj¢tej na Wydziale Prawa i Administracji.
e Karcie przedmiotu ,,Przygotowanie pracy dyplomowej i przygotowanie do egzaminu

dyplomowego”, Procedurze antyplagiatowej prac dyplomowych przed dopuszczeniem ich do

obrony w UTH Radom.
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